1113.
Na osnovu ¢lana 34 stav 3 Zakona o drzavnoj imovini (,,Sluzbeni list CG”, broj 21/09)
Vlada Crne Gore, na sjednici od 23. juna 2022. godine, donijela je

ODLUKU
O DAVAN;jU PRETHODNE SAGLASNOSTI PRIJESTONICI CETINJE ZA
OTUDENjE NEPOKRETNOSTI

1. Daje se prethodna saglasnost Prijestonici Cetinje za otudenje nepokretnosti i to
poslovnog prostora oznacenog kao PD 1, povrSine 40m2, koji se nalazi na katastarskoj parceli
broj 50, upisanoj u list nepokretnosti broj 220, KO Rijeka Crnojevica, Prijestonica Cetinje, po
ukupno procijenjenoj vrijednosti od 10.200,00 €.

2. Odluka ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom listu Crne Gore”.

Broj: 04-3742/2
Podgorica, 23. juna 2022. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
dr Dritan Abazovié, s.r.



1114.
Na osnovu ¢lana 12 st. 2 1 3 Uredbe o Vladi Crne Gore (,,Sluzbeni list CG”, br. 80/08,
14/17, 28/18 1 63/22), Vlada Crne Gore, na sjednici od 23. juna 2022. godine, donijela je

ODLUKU
O IZMJENAMA ODLUKE O OBRAZOVAN;jU SAVJETA ZA UPRAVLjANjE
OTVORENIM PODACIMA

Clan 1

U Odluci o obrazovanju Savjeta za upravljanje otvorenim podacima (,,Sluzbeni list CG”,
broj 123/21) ¢lan 3 mijenja se i glasi:

,»Savjet ¢ine predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi.

Predsjednik Savjeta je ministar javne uprave.

Zamjenik predsjednika Savjeta je drzavni sekretar u Ministarstvu javne uprave.

Clanovi Savjeta su:

- predstavnik Kabineta predsjednika Vlade Crne Gore;

- predstavnik Kabineta potpredsjednika Vlade Crne Gore za spoljnu politiku, evropske
integracije i regionalnu saradnju;

- predstavnik Kabineta potpredsjednika Vlade Crne Gore za ekonomski sistem;

- predstavnik Kabineta potpredsjednika Vlade Crne Gore za politicki sistem i1 unutrasnju
politiku;

- predstavnik Kabineta potpredsjednika Vlade Crne Gore za regionalni razvoj;

- predstavnici ministarstava;

- predstavnik Agencije za zastitu li¢nih podataka 1 slobodan pristup informacijama;

- dva predstavnika nevladinih organizacija koji se biraju u skladu sa propisom kojim se
utvrduju kriterijumi 1 postupak izbora predstavnika nevladinih organizacija u radne grupe i
druga radna tijela koje obrazuju ministarstva i organi uprave;

- dva predstavnika akademske zajednice (univerziteta u Crnoj Gori);

- predstavnik medija;

- predstavnik poslovne zajednice (asocijacija privrednih subjekata).

Savjet ima sekretara koji se imenuje iz reda zaposlenih u Ministarstvu javne uprave.

Predsjednika, zamjenika predsjednika, ¢lanove 1 sekretara Savjeta imenuje Vlada Crne
Gore (u daljem testu: Vlada), posebnom odlukom.”

Clan 2
U ¢lanu 9 stav 1 rijeci: ,,Ministarstvo javne uprave, digitalnog druStva i medija’
zamjenjuju se rije¢ima: ,,Ministarstvo javne uprave”.
Clan 3

Ova odluka stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom listu Crne
Gore”.

b

Broj: 04-3806/2
Podgorica, 23. juna 2022. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
dr Dritan Abazovié, s.r.



1115.
Na osnovu c¢lana 17 Uredbe o Vladi Crne Gore (,,Sluzbeni list CG”, br. 80/08, 14/17,
28/18 1 63/22) Vlada Crne Gore, na sjednici od 1. jula 2022. godine, donijela je

ODLUKU
O IZMJENI ODLUKE O KRITERIJUMIMA ZA UTVRDIVANjE VISINE NAKNADE
ZA RAD CLANA RADNOG TIJELA ILI DRUGOG OBLIKA RADA

Clan 1
U Odluci o kriterijjumima za utvrdivanje visine naknade za rad ¢lana radnog tijela ili
drugog oblika rada (,,Sluzbeni list CG”, br. 26/12, 27/13 i 44/22) ¢lan 3 brise se.
Clan 2

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom listu Crne
Gore”.

Broj: 04-4083
Podgorica, 1. jula 2022. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
dr Dritan Abazovié, s.r.



1116.

Na osnovu ¢lana 17 stav 2 Zakona o zaradama zaposlenih u javnom sektoru (,,Sluzbeni list
CG”, br. 16/16, 83/16, 21/17, 42/17, 12/18, 39/18, 42/18, 34/19, 130/21 1 146/21), Vlada Crne
Gore, na sjednici od 8. jula 2022.godine, donijela je

ODLUKU
O IZMJENI ODLUKE O DODATKU NA OSNOVNU ZARADU ZA OBAVLjANjE
POSLOVA NA ODREDENIM RADNIM MJESTIMA

Clan 1

U Odluci o dodatku na osnovnu zaradu za obavljanje poslova na odredenim radnim
mjestima (,,Sluzbni list CG*, br. 60/17, 36/18, 59/19, 28/21, 26/22 1 44/22) ¢lan 11 mijenja se
1 glasi:

»U Upravi za izvrSenje krivicnih sankcija, moze se odrediti dodatak na zaradu
zaposlenom:

a) do 30% osnovne zarade za obavljanje poslova na radnom mjestu:

- nacelnika;

- Sefa;

- samostalnog savjetnika [;

- samostalnog savjetnika II;

- samostalnog savjetnika III;

- viSeg savjetnika III;

- savjetnika [;

- savjetnika II;

- savjetnika III;

- saradnika I;

- saradnika III;

- samostalnog referenta;

- viSeg referenta; 1

- referenta,

b) do 10 % osnovne zarade za obavljanje poslova na radnom mjestu:

- glavnog zatvorskog inspektora;

- zapovjednika zatvorske policije;

- starijeg nadzornika zatvorske policije I klase;

- starijeg nadzornika zatvorske policije;

- nadzornika zatvorske policije;

- starijeg zatvorskog policajca I klase;

- starijeg zatvorskog policajca;

- zatvorskog policajca;

- zatvorskog policajca - vozaca;

- zatvorskog nacelnika za tretman;

- koordinatora za tretman zatvorenika;

- samostalnog sluzbenika za tretman zatvorenika;

- viSeg sluzbenika za tretman zatvorenika;

- savjetnika za tretman zatvorenika;

- referenta za tretman zatvorenika;

- zatvorskog samostalnog rukovodioca za rad;

- zatvorskog instruktora za rad I;

- zatvorskog viSeg rukovodioca za rad;

- zatvorskog nacelnika za zdravstvenu zastitu;

- zatvorskog doktora medicine specijaliste;



- zatvorskog doktora medicine;
- zatvorskog glavnog medicinskog tehnicara;
- zatvorskog viSeg medicinskog tehnicara; 1
- zatvorskog medicinskog tehnicara.

Clan 2
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,,Sluzbenom listu Crne Gore”.

Broj: 04-4467
Podgorica, 8. jula 2022. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
dr Dritan Abazovié, s.r.



1117.

Na osnovu ¢l. 114 1 267 Zakona o privrednim drustvima (,,Sluzbeni list CG”, br. 65/20 1
146/21) i ¢lana 8 Odluke o osnivanju drustva sa ogranicenom odgovornosc¢u ,,Skijalista Crne
Gore” (,,Sluzbeni list CG”, br. 77/17, 19/18, 72/18, 70/19 i 77/20), Vlada Crne Gore, na
sjednici od 1. jula 2022. godine, donijela je

ODLUKU
O IZMJENI STATUTA DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU
»SKIJALISTA CRNE GORE”
Clan 1
U Statutu Drustva sa ograni¢enom odgovornos$c¢u ,,Skijalista Crne Gore” (,,Sluzbeni list
CG”, br. 88/17 1 116/20), u ¢lanu 3 stav 4 mijenja se i glasi:
»Adresa drustva za prijem poste je Rimski trg broj 10, Podgorica.”
Clan 2
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,,Sluzbenom listu Crne Gore”.

Broj: 04-4337/2
Podgorica, 1. jul 2022. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
dr Dritan Abazovié, s.r.



1118.

Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list
RCG*, br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG*, br. 45/10, 39/13 i 47/17 i 145/21), na
prijedlog Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENE
O STANDARDU ZANIMANjA OPERATER/OPERATERKA NA CNC MASINAMA

1. Standard za zanimanje Operater/Operaterka na CNC masSinama, koji je
sastavni dio ovog rjeSenja, donosi se u skladu sa Clanom 31 Zakona o
strucnom obrazovanju i Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-02-119/22-
1622/7 od 9. marta 2022. godine.

2. Standard zanimanja iz tatke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.

3. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja, a objavi¢e se u ,Sluzbenom
listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/9
Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovié, s.r.



SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

STANDARD ZANIMANJA

OPERATER/ OPERATERKA NA CNC
MASINAMA

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. mart 2022. godine



SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: OPERATER/OPERATERKA NA CNC MASINAMA
NIVO: Il

OPIS ZANIMANJA:

Operater na CNC masinama vrSi pripremanje procesa obrade metala rezanjem na CNC (Computer Numerical
Control) madinama. Obavlja poslove praéenja i upravljanja radom CNC masina za obradu metala rezanjem. Vrsi
kontrolu, odlaganje i otpremanje masinskih djelova. Obavlja poslove iz domena redovnog odrZzavanja CNC
masina za obradu metala rezanjem.

KOMPETENCIJE

Operater na CNC masinama:

- Priprema i organizuje sopstveni rad za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC masinama

- Priprema resurse za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC masSinama

- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC ma$inama

- VrS8i pripremanie procesa obrade metala rezanjem na CNC ma$inama

- VrSi pracenije i upravljanje radom CNC masina za obradu metala rezanjem

- VrSi kontrolu, odlaganje i otpremanje masinskih djelova

- Vr8i redovno odrzavanje CNC masina za obradu metala rezanjem

- Vr8i nabavku materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- |zraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Vrsi nadzor nad poslovima pomoc¢nika tokom realizacije radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima

- Odrzava alat, opremu i uredaje za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima, koristeéi pravila poslovne komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanje zdravlja



SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Planiranje i organizovanje sopstvenog rada za realizaciju poslova obrade
metala rezanjem na CNC maSinama

Priprema posla i radnog mjesta

Pripremanije resursa za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na
CNC masSinama

Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova obrade metala rezanjem
na CNC masinama

Operativni poslovi

Pripremanje procesa obrade metala rezanjem na CNC masinama
Pracenje i upravljanje radom CNC masina za obradu metala rezanjem
Kontrola, odlaganje i otpremanje masinskih djelova

Redovno odrzavanje CNC masina za obradu metala rezanjem

Komercijalni poslovi

Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Administrativni poslovi

Izrada radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada

Vr§enje nadzora nad poslovima pomoénika tokom realizacije radnog
zadatka

Obezbjedivanije kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Odrzavanje i popravke

Odrzavanije alata, opreme i uredaja za rad

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu
Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za o€uvanje zdravlja




SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Planiranje i organizovanje sopstvenog rada za realizaciju poslova obrade metala
rezanjem na CNC masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova obrade metala
rezanjem na CNC (Computer Numerical Control) maSini

Resursi: materijal, alat, pribor, oprema, uredaji, CNC maSine, raunar sa odgovarajuéim
softverom, zastitna sredstva i dr.

Pregleda dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Dokumentacija: radna dokumentacija, uputstva za rukovanije i odrzavanje i dr.

Pregleda tehni¢ku regulativu neophodnu za izvr3enje radnog zadatka

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva

Planira vrijeme trajanja radova po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u dogovoru sa nadredenima

Izraduje plan za obavljanje radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Obrada metala rezanjem na CNC maSinama

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak, tehnoloska dokumentacija i dr.)

Tehnicka regulativa iz oblasti proizvodnog masinstva (standardi, tehni¢ki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada




SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje resursa za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC
masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Priprema relevantnu dokumentaciju za izvodenje radnog zadatka

- Priprema potrosne materijale, alate, instrumente, pribor, opremu i uredaje za realizaciju radnog zadatka, u
skladu sa tehnickom dokumentacijom i tehniCkom regulativom

Potrosni materijali: ulje, filteri, rashladna te¢nost, potrodni raéunarski materijal i dr.

Alati, instrumenti i pribor: mjerni alati i instrumenti, kontrolni alati i instrumenti, alati za rezanje,
alati i pribor za stezanje i dr.

Oprema i uredaji: radunar sa odgovarajuéim softverom, tabla za crtanje, projektor, pametna
(smart) table, podeoni aparat, uredaji za manipulaciju radnim komadom, uredaji za dodavanje
materijala, dodatni agregati, CNC masine [CNC maSine za obradu metala rezanjem (obrada
buSenjem, obrada struganjem, obrada glodanjem i obrada bruSenjem), CNC mjerne masine i
CNC maSine za nekonvencionalne postupke obrade (elektroeroziona obrada, laserska obrada,
obrada vodenim mlazom, obrada plazmom i elektrohemijska obrada)] i dr.

- Priprema zastitna sredstva i opremu za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa radnim okruzenjem

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuca, zastitna odje¢a, zastitne rukavice, $titnik za odi i
lice, naocare, antifon sluSalice za usi, zastitne maske i dr.

Radno okruzenje: rad u masinskoj radionici, rad u proizvodnom pogonu i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca opreme, masinska
konstrukciona dokumentacija i dr. na maternjem, engleskom ili drugom stranom jeziku)

- Tehniéka regulativa iz oblasti proizvodnog masinstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Uputstva za siguran i bezbjedan rad (uputstva za koriS¢enje zastitnih sredstava, uputstvo za rad u proizvodnom
pogonu, uputstvo za odlaganje opasnih materija i dr.)

- Materijal, alat, pribor, oprema, uredaiji i zastitna sredstva za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC
ma$inama




SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

3.2.2. Kljuéni posao: Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC
masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa op$tim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: osvjetljenje, buka, vibracije, prasina, hemijski uslovi, prisustvo elektromagnetnog
zraCenja, izvori fizike opasnosti, mikroklima i dr.

Primjenjuje mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

UcCestvuje u provjeri ispravnosti materijala, alata, pribora, opreme i uredaja koji se koriste za realizaciju poslova
obrade metala rezanjem na CNC masinama

Obezbjeduje da su potrebna tehni¢ka dokumentacija, materijal, alat, pribor, oprema i uredaji raspoloZivi na
radnom mjestu

Podnosi izvjestaj nadredenom o obavljenim poslovima pripreme radnog mjesta

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zaétita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada

Propisi o zastiti i zdravlju na radu

Principi rada opreme i uredaja koji se koriste za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC masinama

Kontrola ispravnosti i odrZzavanje materijala, alata, pribora, opreme i uredaja za rad

Poslovna komunikacija




SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Pripremanje procesa obrade metala rezanjem na CNC masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Proucava tehnolosku dokumentaciju samostalno ili pod nadzorom odgovornog lica

Tehnoloska dokumentacija: operacijski list, programski list, crtez pripremka, plan rezanja, plan
stezanja, plan alata i dr.

- Koriguje pripremak postupcima ruéne obrade na osnovu uoenih neusaglasenosti sa tehnickom
dokumentacijom

Postupci ruéne obrade: turpijanje, buSenje, upustanje, razvrtanje, brusenje, rezanje i dr.

- Vr8i postavljanje pripremka na odgovaraju¢oj CNC masini za obradu metala rezanjem, u skladu sa
tehnoloSkom dokumentacijom

Postavljanje: baziranje, stezanje i kontrolisanje (kompariranje) pripremka

- Odreduje koordinatni sistem i karakteristine tacke alata i radnog predmeta na odgovaraju¢oj CNC masini za
obradu metala rezanjem, u skladu sa tehnoloSkom dokumentacijom

Koordinatni sistemi: koordinatni sistem masSine, koordinatni sistem alata i koordinatni sistem
obratka

Karakteristicne tacke: nulta tacka obratka, startna tacka alata, referentna tacka masine,
referentna tatka nosaca alata i dr.

- Vr8i postavljanje i podesavanije alata za obradu metala rezanjem na odgovaraju¢oj CNC masini, u skladu sa
tehnoloSkom dokumentacijom

Podesavanje alata: visina alata, korekcija dimenzija alata, redosljed alata i dr.

- VrSi unos i arhiviranje programa u memoriji upravljacke jedinice CNC masine za obradu metala rezanjem, ru¢no
ili importovanjem G-koda

- VrSi odabir i u€itavanje postoje¢eg programa u radnu memoriju upravljacke jedinice CNC maSine za obradu
metala rezanjem

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

CNC masine za obradu metala rezanjem

Postupci ruéne obrade materijala

Koordinatni sistemi i karakteristitne tatke CNC masina za obradu metala rezanjem

PodeSavanje alata za obradu metala rezanjem na CNC masini

Upravljacka jedinica CNC masine za obradu metala rezanjem




SZ - Operater/ Operaterka na CNC maSinama

3.3.2. Pracenje i upravljanje radom CNC masina za obradu metala rezanjem

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

- Vr8i pokretanje ucitanog programa za obradu djelova na CNC masini za obradu metala rezanjem

Prati proces obrade obratka prema programu na odgovaraju¢oj CNC masini za obradu metala rezanjem, u
skladu sa tehnoloskom dokumentacijom

KontroliSe vrijednosti na instrumentima CNC masine za obradu metala rezanjem, u skladu sa tehnoloskom
dokumentacijom

Instrumenti: ampermetar, voltmetar, manometar i dr.

Kontrolise izgled i dimenzije obratka vizuelno ili koristeCi mjerne i kontrolne alate i instrumente, u skladu sa
tehnoloSkom dokumentacijom

Mjerni alati i instrumenti: univerzalno pomi¢no mjerilo, mikrometar, komparater, dubinomjer,
visinomijer i dr.

Kontrolni alati i instrumenti: mjerne ra¢ve, mjerni Cepovi, mjerni listi¢i, mjerni etaloni,
kontrolnici za navoj, $abloni za kontrolu zaobljenja i dr.

Vr8i korekciju parametara rada na odgovarajuc¢oj CNC masini za obradu metala rezanjem na osnovu utvrdene
neusaglasenosti izratka sa tehnickom dokumentacijom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Pracenje i upravljanje radom CNC masSine za obradu metala rezanjem

- Mijerenje i kontrolisanje u procesu obrade rezanjem na CNC maSinama
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3.3.3. Kljuéni posao: Kontrola, odlaganje i otpremanje masinskih djelova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

KontroliSe kvalitet masinskih djelova, u skladu sa tehnoloskom dokumentacijom

Vrsi izdvajanje i oznaCavanije neusaglasenih masinskih djelova, u skladu sa tehnoloskom dokumentacijom

Odlaze masSinske djelove u propisanu meduoperacijsku ambalazu, u skladu sa tehnoloskom dokumentacijom

Otprema masinske djelove, u skladu sa tehnoloskom dokumentacijom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnolo$ka dokumentacija
- Kontrola kvaliteta masinskih djelova

- Odlaganje i otpremanje maSinskih djelova
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3.3.4. Kljuéni posao: Redovno odrzavanje CNC masina za obradu metala rezanjem

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

- Sprovodi dnevno i nedjeljno odrzavanje CNC masina za obradu metala rezanjem u skladu sa uputstvima
proizvodaca

Dnevno odrzavanje: provjeravanje nivoa rashladnog sredstva u rezervoaru, provjeravanje nivoa
ulja u hidrauliénom agregatu, dolivanje rashladnog sredstva i hidrauli¢nog ulja, ¢iscenje i
podmazivanje kliznih staza, Ci§¢enje zaostale strugotine i dr.

Nedjeljno odrzavanje: iS¢enje spoljasnjosti masine, CiS¢enje rezervoara za rashladno
sredstvo, zamjena filtera i dr.

- Asistira prilikom izvodenja mehanickih popravki i zamjene djelova CNC masSina za obradu metala rezanjem

- Prijavljuje odgovornom licu uogene kvarove na CNC ma$inama za obradu metala rezanjem

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- CNC masine za obradu metala rezanjem

- Tehni¢ka dokumentacija (dokumentacija proizvodaca opreme i uredaja, uputstva za provjeru ispravnosti,
montiranje i odrzavanje CNC masina za obradu metala rezanjem i dr. na maternjem, engleskom ili drugom
stranom jeziku)

- OdrZavanje CNC masina za obradu metala rezanjem
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Preuzima materijal, alat, pribor, opremu, uredaje i zastitna sredstva iz skladista
- VrSi vizuelnu kontrolu primljenog materijala, alata, pribora, opreme, uredaja i zastitnih sredstava

- UCestvuje u vodeniju evidencije o preuzetom materijalu, alatu, priboru, opremi, uredajima i zastitnim sredstvima
iz skladista

- UCestvuje u sastavljanju reklamacionih zapisnika u slu¢aju da pristigli materijal, alat, pribor, oprema, uredaji i
zastitna sredstva ne odgovaraju poru¢enim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin prijema i skladi$tenja materijala, alata, pribora, opreme i uredaja
- Nacin sastavljanja reklamacionog zapisnika

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima u dnevniku rada, ruéno ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utrodku materijala, alata, pribora, opreme, uredaja i zatitnih sredstava u toku procesa rada,
rucno ifili elektronski

- UCestvuje u sastavljanju izvjestaja o realizovanom radnom zadatku u odgovarajucoj formi

Izvjestaj o realizovanom radnom zadatku: propratnica, radni list, izvjestaj o izvrSenom
pregledu i ispitivanjima masina i opreme, izvje$taj o sprovedenim aktivnostima pri izvodenju
odrZavanja masina i opreme i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Vodenje evidencije 0 izvr&enim poslovima, realizovanim radnim nalozima i potro3nji materijala, alata, pribora,
opreme, uredaja i zastitnih sredstava u toku realizacije radnog zadatka

- Sastavljanje izvjeStaja o realizovanim radnim zadacima
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: Vrsenje nadzora nad poslovima pomoénika tokom realizacije radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Prati izvodenje poslova pomoc¢nika u toku realizacije radnog zadatka

- UCestvuje u nadzoru nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i oCuvanje zdravlja u toku
realizacije radnog naloga

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova
- Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Klju€ni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

Primjenjuje tehniCku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka

Koristi materijal, alat, pribor, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavr$nu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka regulativa iz oblasti proizvodnog masinstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
Standardi kvaliteta

Karakteristike materijala, alata, pribora, opreme i uredaja

Nacin rukovanja alatom, priborom, opremom i uredajima
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- Pravilno odlaze alat, pribor, opremu i uredaje nakon upotrebe, vodeéi ratuna o uslovima skladistenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina, svjetlost i dr.

- Vréi redovno odrzavanje alata, pribora, opreme i uredaja, u skladu sa standardnim procedurama i/ili uputstvom
proizvodaca

Redovno odrzavanje: ¢iS¢enje, podmazivanje, zamjena potrosnih djelova i dr.

- Prijavljuje kvarove ifili o$te¢enja alata, pribora, opreme i uredaja nadredenom ili odgovaraju¢oj sluzbi
odrZavanja, u skladu sa propisanom procedurom

- Vr8i pripremu i slanje alata, pribora, opreme i uredaja na servisiranje ifili kalibraciju, u skladu sa uputstvima
proizvodaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Alat, pribor, oprema i uredaiji za rad (karakteristike, upotreba, naéin odrzavanja i odlaganja)

Nacin i uslovi skladiStenja alata, pribora, opreme i uredaja

Poslovna komunikacija

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

- Obavlja komunikaciju sa nadredenim, u cilju dobijanja neophodnih informacija za realizaciju radnog zadatka

Daje uputstva saradnicima za realizaciju radnog zadatka koristeCi jasnu, struénu terminologiju

IzvjeStava nadredenog o zavrenom poslu koristeéi jasnu, stru¢nu terminologiju

Obavlja komunikaciju sa saradnicima poStujuéi principe timskog rada

Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima telefonom, u pisanoj formi, elektronskom postom ili liéno,
koristeCi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

- Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca
- Koristi zatitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvoda¢a

- lzvodi radove u skladu sa propisima, tako da ne ugroZava sebe i saradnike

- Sprovodi sigurnosne procedure na radnom mjestu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Zastitna sredstva i oprema

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti usljed nepravilnog koris¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroska materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovaraju¢i nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine i
uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze otpad, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine i uputstvima proizvoda¢a djelova i opreme
- Odrzava mjesto izvodenja radova Cistim i urednim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Znacaj zastite Zivotne sredine
- Ekoloski standardi za odlaganije otpadnog materijala

- Procedure reciklaznog postupka i iskoriS¢enja hemijskog, metalnog, plasti¢nog, elektriénog i ostalog otpadnog
materijala
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3.11.3. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za o€uvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater na CNC masinama:

- Sprovodi preventivne mjere za o€uvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradnicima u sluéaju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

Pruza prvu pomo¢ saradnicima u slu¢aju elektriénog udara, u skladu sa propisanom procedurom

UcCestvuje u evakuaciji i spaSavanju saradnika u slu¢aju opSte opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vi kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodéi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomodi
- Procedure prilikom pruzanja prve pomoéi u slu€aju elektriénog udara
- Procedure za postupanije u slu¢aju opste opasnosti
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: InZenjerstvo, proizvodne tehnologije (masinstvo i obrada metala,
elektrotehnika i automatizacija i dr.)

Podsektor: MasSinstvo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

7222 — Alatni€ari i srodna zanimanja
7223 — PodeSavadi i rukovaoci masinama za obradu metala

7224 - Brusadi, poliradi i ostraci alata

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

Operater na CNC masinama radi kod privrednih subjekata koji se bave
proizvodnjom masinskih djelova i sklopova. Radi u proizvodnom pogonu.
Poslove u proizvodnom pogonu pretezno obavlja u stoje¢em polozaju. Za
rad u proizvodnom pogonu koristi odgovarajuce masine, alate, opremu,
uredaje i pribor. Moze da radi samostalno, da koordinira manjom grupom i/ili
da radi uz nadzor nadredenog. Uobicajen je rad u smjenama, a po potrebi
sa produZenim radnim vremenom. Radi u prostorima gdje moze biti poviSen
nivo buke, vibracija, prasine, Stetnih isparenja, elektromagnetnog zraCenja
zbog Cega postoji opasnost od povreda i naru$avanja zdravlja.

Srodna zanimanja

TehniCar za dizajn u masinstvu, Tehni¢ar za kompjutersko konstruisanje u
masinstvu, Tehni€ar obrade metala rezanjem na CNC masSinama, Tehniéar
obrade metala rezanjem na konvencionalnim masinama, Obradiva¢ metala
busenjem, Obradiva¢ metala struganjem, Obradiva¢ metala glodanjem,
Obradiva¢ metala bruSenjem, Pomoénik operatera na CNC masinama,
Pomocénik obradivaca metala rezanjem na konvencionalnim masinama,
Tehni¢ar CNC obrade drveta, Tehni¢ar finalne obrade drveta

Ostale informacije
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Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list RCG*,
br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG*, br. 45/10, 39/13, 47/17 i 145/21), na prijedlog
Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENjE }
O STANDARDU ZANIMANjA OPERATER/OPERATERKA STAMPE

1. Standard za zanimanje Operater/Operaterka Stampe, koji je sastavni dio ovog
rieSenja, donosi se u skladu sa ¢lanom 31 Zakona o stru¢nom obrazovanju i
Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-02-119/22-1622/16 od 9. marta
2022. godine.

2. Standard zanimanja iz tatke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.

3. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja, a objavi¢e se u ,Sluzbenom
listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/10
Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovié, s.r.
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STANDARD ZANIMANJA

OPERATER/ OPERATERKA STAMPE

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2022. godine
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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: OPERATER/ OPERATERKA STAMPE
NIVO: Il

OPIS ZANIMANJA:

Operater Stampe obavlja pripremne i zavrSne poslove u procesu Stampe. U&estvuje u pripremi i rukovanju
Stamparskim maSinama. Angazovan je i na poslovima kontrole i predaje odStampanog tiraZa. Primjenjuje
postupke i mjere zastite i zdravlja na radu i zastite okoline.

KOMPETENCIJE

Operater/ Operaterka Stampe:

Analizira radni zadatak, planira realizaciju i organizuje sopstveni rad i rad grupe za izvodenje poslova
- Obezbjeduije resurse za realizaciju poslova Stampe

- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova Stampe

- VrS8i pripremne poslove za izvodenje razli€itih tehnika Stampe

- VrSi pripremne i zavrSne poslove u procesu Stampe

- lzvodi poslove pripreme materijala za Stampu

- Vr8i kontrolu i predaju odStampanog tiraZa

- Vrsi nabavku materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- lzraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Vrsi nadzor nad aktivnostima pomoénika tokom realizacije radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima
- KontroliSe ispravnost i funkcionalnost Stamparskih masina i softverskih paketa

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga, koristeci pravila poslovne
komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i oéuvanja zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u Stampariji

Priprema posla i radnog mjesta | - Pripremanje resursa i radnog mjesta za realizaciju poslova Stampe

- Pripremni poslovi za izvodenie razli¢itih tehnika Stampe
o ) - Pripremni i zavr$ni poslovi u procesu Stampe

Operativni poslovi . . . .
- lzvodenje poslova pripreme materijala za $tampu

- Kontrola i predaja od$tampanog tiraza

Komercijalni poslovi - Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka
Administrativni poslovi - lzrada radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja - Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada - Pracenje aktivnosti pomocnika tokom realizacije radnog zadatka

- Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa

Obezbjedivanje kvaliteta SO . -
normativima i drugim propisima

- Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti Stamparskih masina i softverskih

Odrzavanje i popravke paketa

Komunikacija - Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

] . o ) - Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oCuvanje zdravlja
Ocuvanje zdravlja i okoline _ o .. .
- Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u Stampariji

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju radnog zadatka

Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), maSine za Stampu, materijal i dr.

Pregleda tehni¢ku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Pregleda zakonsku i tehni¢ku regulativu neophodnu za izvrsenje radnog zadatka
Zakonska regulativa: zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisiidr.) i dr.

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi i preporuke, uputstva i dr.

Planira vrijeme trajanja radova po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u dogovoru sa nadredenima

Izraduje plan za obavljanje radnog zadatka

- Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova Stampe sa radom drugih grupa ifili organizacionih
jedinica

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa iz oblasti grafiCarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisii dr.)]

Tehnicka regulativa iz oblasti grafi¢arstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija u poslovanju

Poslovna komunikacija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje resursa i radnog mjesta za realizaciju poslova stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

- Priprema relevantnu dokumentaciju za izvodenje radnog zadatka

- Priprema odgovarajuca sredstva za rad za izvodenje radnog zadatka
Sredstva za rad: masSine za Stampu, materijal i dr.

- Priprema zastitna sredstva i opremu za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa radnim uslovima, nacinom
rada i vazecim propisima o zastiti na radu

Zastitna sredstva i oprema: zastitna odje¢a, zastitne rukavice, i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Zakonska regulativa iz oblasti grafiCarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]

Tehnicka regulativa iz oblasti grafiGarstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Zastitne procedure za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

- Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Pripremni poslovi za izvodenje razli¢itih tehnika Stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- Vr8i obradu Stamparske forme, kori§éenjem odgovarajuce opreme
- Vr8i ¢iséenje Stamparske masine prije upotrebe
Ciscéenje: ruéno i masinski
- Priprema boju za odredenu tehniku stampe
Tehnike Stampe: digitalne i konvencionalne (visoka, ravna, duboka, propusna)
- Priprema podloge za odredenu tehniku Stampe

Podloge: papiri, kartoni, folije, tekstil i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnike Stampe
- Stamparske masine

- Materijali za Stampu
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3.3.2. Kljuéni posao: Pripremni i zavrSni poslovi u procesu stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

- Vr8i pripremu Stamparskih sekcija za Stampu

- Postavlja Stamparsku formu u odgovarajucu Stamparsku sekciju
- Vr8i pripremu dodataka za Stampu

Dodaci: sredstvo za vlazenje (ofset Stampa), susila, granulirani prah za spre¢avanje
apcigovanja i dr.

- Vr8i CiS¢enje madine za Stampu nakon upotrebe

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Stamparski procesi
- Masine za Stampu

- Materijali za Stampu




3.3.3. Kljuéni posao: Izvodenje poslova pripreme materijala za Stampu

SZ - Operater/ Operaterka Stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- Vr8i ulaganje podloge za $tampu u uredaj za ulaganje

- VrS8i ulaganje boje u bojanik masine

- VrSi snabdijevanje bojanika bojom u toku Stampe

- VrSi snabdijevanje masine dodacima u toku Stampe

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Masine za Stampu

- Materijali za Stampu




3.3.4. Kljuéni posao: Kontrola i predaja od$tampanog tiraza

SZ - Operater/ Operaterka Stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

- Vr8i preuzimanje odStampanog tiraza iz masine

- VrS8i vizuelni pregled od$tampanog tiraza

- VrSi odvajanje odStampanih tabaka na osnovu kvaliteta Stampe

- Vr8i predaju odstampanog tiraza na dalju graficku doradu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Kontrola kvaliteta

- Oznake na odStampanom tabaku
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

Priprema spisak za nabavku materijala i opreme

VrSi vizuelnu kontrolu primljenog materijala i opreme

Prijavljuje nadredenom nepravilnosti u slu¢aju da pristigli materijal i oprema nijesu u skladu sa porudzbinom

Preuzima materijal i opremu iz skladiSta

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin prijema i skladi$tenja materijala i opreme

- Karakteristike materijala i opreme
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima, ru¢no i/ili elektronski
- Vodi evidenciju o utrodku materijala u toku procesa rada, ru¢no ifili elektronski

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjeStaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Vodenije evidencije o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima
- Vodenije evidencije o utrosku materijala u toku realizacije radnog zadatka
- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: Praéenje aktivnosti pomoénika tokom realizacije radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- Pojadnjava pomocniku uputstva i dnevna zaduzenja
- Prati izvodenje aktivnosti pomocnika u toku realizacije radnog zadatka

- UCestvuje u nadzoru nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanja zdravlja u toku
realizacije radnog naloga

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr.)
- Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

- Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Klju€ni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i
drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

Primjenjuje tehniCku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka

Koristi alat i opremu, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavr$nu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr.)

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
Standardi kvaliteta

Karakteristike i nacin rukovanja alatom i opremom
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti Stamparskih masina i softverskih paketa

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

- Pravilno odlaZe alat i opremu nakon upotrebe, vodeéi ratuna o uslovima skladistenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina, svjetlost i dr.

- Vr8i redovno odrzavanje alata i opreme, u skladu sa standardnim procedurama ifili uputstvom proizvodaca
Redovno odrzavanje: CiS¢enje, podmazivanje, zamjena potrosnih djelovai dr.

- Prijavljuje kvarove i/ili oste¢enja alata i opreme nadredenom ili odgovarajucoj sluzbi

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Pravilno koris¢enje Stamparskih masina, alata i opreme
- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- TraZi od nadredenog neophodne informacije i pojasnjenja za realizaciju radnog zadatka
- Daje uputstva pomocniku za realizaciju radnog zadatka koristeci jasnu, struénu terminologiju

- Komunicira sa nadredenima, saradnicima i naruciocima posla (korisnicima usluga), koristeéi pravila poslovne
komunikacije

- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu koristeci jasnu, struénu terminologiju

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Upotreba struéne terminologije
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:

Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca

Koristi za$titna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca

Izvodi radove u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

UcCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u slu¢aju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vr8i kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodéi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Elementi zastite na radu

- Zastitna sredstva i oprema

- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

- Opasnosti uslied nepravilnog kori§¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova

- Procedure za postupanije u slu¢aju opste opasnosti
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Operater Stampe:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroSka materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine,
procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze otpad, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca
opreme

- Odrzava radno mjesto Cistim i urednim do zavrdetka Stampe tiraza

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Znacaj zastite Zivotne sredine

Plan zastite zivotne sredine

Ekolo$ki standardi za odlaganje otpadnog materijala

Procedure reciklaZznog postupka i iskoris¢enja hemijskog, papirnog i drugog otpada
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Rudarstvo, metalurgija, hemijska industrija

Podsektor: Graficke tehnologije

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ 1ISCO-u

7322 Stampari

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

Operater Stampe radi u Stampariji. Poslove obavlja u zatvorenom prostoru.
Posao ukljuCuje rad sa Stamparskim masinama, pa moZze biti naporan za
o€i, zglobove i kimu. Postoji moguénost rada i u nocnim uslovima u
zavisnosti od rokova za zavrSetak zadatog posla. Prilikom rada je izlozen
prisustvu jakih mirisa i hemijskih isparenja. U zavisnosti od vrste posla,
moze da radi samostalno ili pod nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja

TehniCar tampe, Tehnicar graficke dorade, Tehni¢ar pripreme za Stampu,
Operater graficke dorade, Pomocnik u Stampi i grafickoj doradi

Ostale informacije
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5. REFERENTNI PODACI

Naziv dokumenta: Standard zanimanja Operater/ Operaterka Stampe
Kod dokumenta: SZ-140430-OPEST
Datum usvajanja dokumenta: 03. mart 2022. godine

Sjednica nadleznog Savjeta na kojoj je dokument usvojen: XV sjednica Savjeta za kvalifikacije

Radna grupa za izradu dokumenta:

1. Dajana Vukcevié, specijalista strukovni inzenjer tehnologije, tehnicki urednik, Zavod za udzbenike i nastavna
sredstva Crne Gore

Mensur Taljanovi¢, beCelor primijenjenog raCunarstva, dizajner i graficki tehni€ar, AP Print d.o.0. Podgorica
Boris Buranovi¢, programer saradnik, izvrdni direktor i suosniva¢, Fotografika d.0.0. Podgorica
Igor DZakovi¢, graficki tehniCar, Skupstina Crne Gore

o &~ 0D

Aleksandra Cetkovié, specijalista dizajna vizuelnih komunikacija, nastavnik, JU Srednja struéna $kola
“Spasoje Raspopovi¢”, Podgorica
Koordinatori:

Srdan Obradovi¢, diplomirani pravnik, koordinator u Odjeljenju za istrazivanje i razvoj kvalifikacija, JU Centar za
struéno obrazovanje

Marina Braleti¢, diplomirani inzenjer elekirotehnike, nastavnik, JU Srednja elektrotehnicka Skola ,Vaso Aligrudi¢*
Podgorica
Ostale informacije:

Lektura: Magdalena Jovanovi¢, samostalni savjetnik | za odnose sa javno$¢u, organizaciju dogadaja i
lektorisanje, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Dizajn i tehni€ka obrada: Danilo Gogi¢, savjetnik | — administrator, JU Centar za stru¢no obrazovanje



1120.

Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list
RCG, br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG*, br. 45/10, 39/13, 47/17 i 145/21), na
prijedlog Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENj E ]
O STANDARDU ZANIMANjA POMOCNIK/POMOCNICA
OPERATERA NA CNC MASINAMA

1. Standard za zanimanje Pomocnik/Pomocnica operatera na CNC masinama,
koji je sastavni dio ovog rieSenja, donosi se u skladu sa ¢lanom 31 Zakona o
struénom obrazovanju i Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-02-119/22-
1622/12 od 9. marta 2022. godine.

2. Standard zanimanja iz tatke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.

3. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja, a objavice se u ,Sluzbenom
listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/12

Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovig, s.r.
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STANDARD ZANIMANJA

POMOCNIK/ POMOCNICA OPERATERA NA
CNC MASINAMA

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2022. godine
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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: POMOCNIK/ POMOCNICA OPERATERA NA CNC MASINAMA
NIVO: II

OPIS ZANIMANJA:

Pomocénik operatera na CNC masinama obavlja pomo¢ne poslovi pri pripremanju procesa obrade i redovnom
odrzavanju CNC (Computer Numerical Control) maSina za obradu metala rezanjem, kao i pri kontroli, odlaganju i
otpremanju masinskih djelova.

KOMPETENCIJE

Pomoc¢nik operatera na CNC masinama:

- Organizuje sopstveni rad za obavljanje pripremnih i pomoénih poslova pri obradi metala rezanjem na CNC
masinama

- Priprema osnovne resurse i radno mjesto za obavljanje pripremnih i pomoénih poslova pri obradi metala
rezanjem na CNC maSinama

- Obavlja pomoc¢ne poslove pri pripremanju procesa obrade metala rezanjem na CNC masinama
- Obavlja pomoc¢ne poslove pri kontroli, odlaganju i otpremanju masinskih djelova

- Obavlja pomoéne poslove pri redovnom odrzavanju CNC masSina za obradu metala rezanjem

- |zraduje osnovnu radnu dokumentaciju

- Obezbjeduije kvalitet sopstvenog rada

- Vrsi osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima, koriste¢i pravila poslovne komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i oéuvanje zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Organizovanje sopstvenog rada za obavljanje pripremnih i pomo¢nih
poslova pri obradi metala rezanjem na CNC maSinama

Priprema posla i radnog mjesta

Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pripremnih i
pomoénih poslova pri obradi metala rezanjem na CNC masinama

Operativni poslovi

Pomocéni poslovi pri pripremanju procesa obrade metala rezanjem na CNC
ma$inama

Pomocéni poslovi pri kontroli, odlaganju i otpremanju masinskih djelova

Pomocéni poslovi pri redovnom odrzavanju CNC masina za obradu metala
rezanjem

Komercijalni poslovi

Nema komercijalnih poslova

Administrativni poslovi

Izrada osnovne radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada

Nema poslova nadzora rada

Obezbjedivanje kvaliteta

Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Odrzavanje i popravke

Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu
Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za o€uvanje zdravlja
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Organizovanje sopstvenog rada za obavljanje pripremnih i pomoé¢nih poslova pri
obradi metala rezanjem na CNC masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- InformiSe se kod nadredenog o radnom zadatku i neophodnim resursima za obavljanje poslova obrade metala
rezanjem na CNC (Computer Numerical Control) masinama

Resursi: materijal, alat, pribor, oprema, uredaji, CNC masine, raunar sa odgovarajuéim
softverom, zastitna sredstva i dr.

- Upoznaje se sa uslovima za rad na mjestu obavljanja radnog zadatka

- Planira sopstveni rad, u skladu sa radnim zadatkom, samostalno ili u dogovoru sa nadredenim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Materijal, alat, pribor, oprema, uredaiji i zastitna sredstva za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC
masinama

- Osnove organizacije rada
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pripremnih i pomoénih
poslova pri obradi metala rezanjem na CNC masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Priprema zastitna sredstva i opremu za realizaciju radnog zadatka, prema propisanoj proceduri ifili uputstvu
nadredenog

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuca, zastitna odje¢a, zastitne rukavice, $titnik za odi i
lice, naoCare, antifon sluSalice za usi, zasStitne maske i dr.

- Priprema potro$ne materijale, alate, instrumente, pribor, opremu i uredaje, prema uputstvu nadredenog
Potrosni materijali: ulje, filteri, rashladna teénost, elektrode, dizne i dr.

Alati, instrumenti i pribor: mjerni alati i instrumenti, kontrolni alati i instrumenti, alati za rezanje,
alati i pribor za stezanje i dr.

Oprema i uredaji: podeoni aparat, uredaji za manipulaciju radnim komadom, uredaji za
dodavanje materijala, dodatni agregati, CNC maSine [CNC masSine za obradu metala rezanjem
(obrada buSenjem, obrada struganjem, obrada glodanjem i obrada brusenjem), CNC mjerne
masine i CNC masine za nekonvencionalne postupke obrade (elektroeroziona obrada, laserska
obrada, obrada vodenim mlazom, obrada plazmom i elekirohemijska obrada)]i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

Uputstva za siguran i bezbjedan rad

Uputstva za koriScenje zastitnih sredstava, potrebnih za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

Materijal, alat, pribor, oprema, uredaiji i zastitna sredstva za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na CNC
masinama
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Pomoéni poslovi pri pripremanju procesa obrade metala rezanjem na CNC

masinama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- UkljuCuje opremu neophodnu za pocetak rada CNC masine za obradu metala rezanjem, prema nalogu

nadredenog
Oprema: kompresorska stanica, pumpe i dr.

CNC masine: CNC maSine za obradu metala rezanjem (obrada busenjem, obrada struganjem,
obrada glodanjem i obrada brusenjem), CNC mjerne masine i CNC masine za
nekonvencionalne postupke obrade (elektroeroziona obrada, laserska obrada, obrada vodenim
mlazom, obrada plazmom i elektrohemijska obrada)

Prati radne pritiske hidraulike i pneumatike na opremi za obezbjedenje uslova rada CNC masine za obradu
metala rezanjem, prema nalogu nadredenog

Ucestvuje u obezbjedivanju neophodnog repromaterijala, prema nalogu nadredenog
Repromaterijal: ploCasti materijali, trake, limovi, Sipkasti materijali, cijevi i dr.
Koriguje pripremak postupcima ruéne obrade, prema nalogu i uz nadzor nadredenog
Postupci ruéne obrade: turpijanje, buSenje, upu$tanje, razvrtanje, bruenje, rezanje i dr.

Vr$i pripremne poslove za postavljanje pripremka na odgovaraju¢oj CNC masini za obradu metala rezanjem,
uz nadzor nadredenog

Pripremni poslovi: priprema paleta sa stegama (CiS¢enje paleta, skidanje djelova sa paleta i
dr.), postavljanje specijalnog steznog alata na radni sto masine, postavljanje dodatne obrtne
ose, postavljanje podeonog aparata i dr.

Postavljanje: baziranje, stezanje i kontrolisanje (kompariranje) pripremka

Donosi neophodne potrosne materijale, alate, instrumente i pribor za uspje$no obavljanje posla, prema
nalogu nadredenog

Potrosni materijali: ulje, filteri, rashladna teénost, elektrode, dizne i dr.

Alati, instrumenti i pribor: mjerni alati i instrumenti, kontrolni alati i instrumenti, alati za rezanje,
alati i pribor za stezanje i dr.

Vr8i pripremne poslove za postavljanje i podeSavanje reznog alata na odgovaraju¢oj CNC masini za obradu
metala rezanjem, uz nadzor nadredenog

Pripremni poslovi: raspakivanje reznog alata, raspakivanje nosa¢a reznog alata, postavljanje
reznih plo€ica na nosac plo€ica, postavljanje poteznog vijka na nosac reznog alata, postavljanje
alata u magacin alata na CNC masini i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Materijal, alat, instrumenti, pribor, oprema i zastitna sredstva za realizaciju poslova obrade metala rezanjem na
CNC maSinama

Postupci ruéne obrade (turpijanje, busenje, upustanje, razvrtanje, bruenje, rezanje i dr.)
Pripremni poslovi za postavljanje pripremka na odgovaraju¢oj CNC masini za obradu metala rezanjem

Pripremni poslovi za postavljanje i podeSavanje reznog alata na odgovarajucoj CNC masini za obradu metala
rezanjem
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3.3.2. Kljuéni posao: Pomocéni poslovi pri kontroli, odlaganju i otpremanju masinskih djelova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:
- Vr8i CiS¢enje i odmadéivanje masinskih djelova, prema nalogu nadredenog

- Pregleda maSinske proizvode, u cilju vizuelnog utvrdivanja kvaliteta obradenih povrsina i oblika, prema
instrukcijama nadredenog

- Vr§i sortiranje i odlaganje masinskih djelova u propisanu meduoperacijsku ambalazu, prema nalogu nadredenog
- Vr8i prenos masinskih djelova pri meduoperacijskom transportu, prema nalogu nadredenog

- Vr8i pomoéne poslove pri transportu gotovih masinskih djelova na predvidenu lokaciju, prema nalogu
nadredenog

Pomoéni poslovi: utovar, istovar, slaganje djelova na transportna sredstva ili u odgovarajuéi
magacin i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Postupak ¢is¢enja i odmascivanja masinskih djelova

Postupak vizuelnog pregleda masinskih djelova

Postupak sortiranja i odlaganja masinskih djelova u propisanu meduoperacijsku ambalazu

Postupak prenosa masinskih djelova pri meduoperacijskom transportu

Pomocéni poslovi pri transportu gotovih masinskih djelova na predvidenu lokaciju
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3.3.3. Kljuéni posao: Pomoc¢ni poslovi pri redovnom odrzavanju CNC masina za obradu metala rezanjem

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- VrSi dolivanje ili zamjenu rashladnog sredstva i hidrauli¢nog ulja na CNC masini za obradu metala rezanjem,
prema nalogu nadredenog

- Vr8i pakovanje i odlaganje iskori¢enog rashladnog sredstva i hidrauli¢nog ulja, prema instrukcijama
nadredenog

- Vr8i pomoéne poslove pri izvodenju mehanickih popravki CNC masina za obradu metala rezanjem, prema
instrukcijama nadredenog

Pomocéni poslovi: dodavanje materijala, alata, pribora i djelova; pranje i odma$civanje djelova i
dr.

- Vr8i ¢iS¢enje CNC masine za obradu metala rezanjem i radnog okruzenja prije i nakon izvrSenih popravki,
prema nalogu nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Postupak dolivanja ili zamjene rashladnog sredstva i hidrauliénog ulja na CNC masini za obradu metala
rezanjem

Pakovanije i odlaganje iskoris¢enog rashladnog sredstva i hidrauliCnog ulja

Pomocéni poslovi pri izvodenju mehani¢kih popravki CNC masina za obradu metala rezanjem

Postupak ¢is¢enja CNC masina za obradu metala rezanjem i radnog okruzenja prije i nakon izvrSenih popravki
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

- Nema komercijalnih poslova
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada osnovne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:
- Vodi osnovnu evidenciju o utroSku materijala za realizaciju radnog zadatka

- Vodi osnovnu evidenciju o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin vodenja osnovne evidencije
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora rada
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Obavlja aktivnosti, u skladu sa uputstvima i zahtjevima nadredenog, u cilju obezbjedenja kvaliteta sopstvenog
rada

- Koristi materijal, alat, pribor, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Karakteristike materijala, alata, pribora, opreme i uredaja

- Nacin rukovanja alatom, priborom, opremom i uredajima
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Cisti i odrzava alat, opremu i uredaje, nakon upotrebe, u skladu sa preporukama proizvodaca i uputstvima
nadredenog

- Odlaze alat, opremu i uredaje, nakon €is¢enja, u skladu sa uputstvima nadredenog
- Prijavljuje kvarove ifili o$te¢enja alata, opreme i uredaja nadredenom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin odrzavanja alata, opreme i uredaja
- Poslovna komunikacija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Po potrebi, trazi uputstva i pojadnjenja od nadredenog za realizaciju radnog zadatka

- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu, prema nivou odgovornosti

- Obavlja komunikaciju sa saradnicima poStujuci principe timskog rada

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima postujuci pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera zastite na radu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca
- Koristi zatitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa uputstvima nadredenog

- lzvodi radove, u skladu sa propisima, tako da ne ugroZava sebe i saradnike

- Sprovodi sigurnosne procedure na radnom mjestu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Zastitna sredstva i oprema

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti usljed nepravilnog korid¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik operater na CNC masinama:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroSka materijala i ugroZavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine i
uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze otpad, u skladu sa propisima o zastiti Zivotne sredine i uputstvima proizvodaca djelova i opreme
- Cisti radno mjesto, u toku i nakon realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Znacaj zastite Zivotne sredine
- Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

- Procedure reciklaZznog postupka i iskoriS¢enja hemijskog, metalnog, plasti¢nog, elektriénog i ostalog otpadnog
materijala
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3.11.3. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera ouvanja zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera na CNC masinama:

- Sprovodi preventivne mjere za o€uvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

- Pruza prvu pomo¢ saradnicima u slu¢aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom
- Pruza prvu pomo¢ saradnicima u slu¢aju elektriénog udara, u skladu sa propisanom procedurom

- UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u slu¢aju opSte opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomodi
- Procedure prilikom pruzanje prve pomo¢i u slu¢aju strujnog udara

- Procedure za postupanie u slu¢aju opste opasnosti
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: InZenjerstvo, proizvodne tehnologije (masSinstvo i obrada metala,
elektrotehnika i automatizacija i dr.)

Podsektor: MasSinstvo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

9329 - Ostala jednostavna zanimanja u preradivackoj industriji koja nijesu
klasifikovana na drugom mjestu

Tipi€no radno okruzenje i uslovi
rada

Pomocénik operatera na CNC masinama radi kod privrednih subjekata koji se
bave proizvodnjom masinskih djelova i sklopova. Radi u proizvodnom
pogonu. Poslove u proizvodnom pogonu pretezno obavlja u stojeéem
polozaju. Za rad u proizvodnom pogonu koristi odgovarajuce masine, alate,
opremu, uredaje i pribor. MoZe da radi samostalno ifili uglavnom sa radnom
grupom, uz nadzor nadredenog. Uobi¢ajen je rad u smjenama, a po potrebi
sa produZenim radnim vremenom. Radi u prostorima gdje moZe biti povisen
nivo buke, vibracija, prasine, Stetnih isparenja, elektromagnetnog zra€enja
zbog Cega postoji opasnost od povreda i naruSavanja zdravlja.

Srodna zanimanja

Tehni¢ar za dizajn u maSinstvu, TehniCar za kompjutersko konstruisanje u
masinstvu, Tehni€ar obrade metala rezanjem na CNC mas$inama, Tehniéar
obrade metala rezanjem na konvencionalnim masinama, Operater na CNC
masinama, Obradiva¢ metala buSenjem, Obradiva¢ metala struganjem,
Obradiva¢ metala glodanjem, Obradiva¢ metala bruSenjem, Pomoénik
obradivac¢a metala rezanjem na konvencionalnim masinama

Ostale informacije
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Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list
RCG, br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG", br. 45/10, 39/13 ,47/17 i 145/21), na
prijedlog Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENj E ]
O STANDARDU ZANIMANjA POMOCNIK/POMOCNICA OPERATERA
STAMPE | GRAFICKE DORADE

1. Standard za zanimanje Pomoc¢nik/Pomocénica operatera Stampe i graficke
dorade, koji je sastavni dio ovog rjeSenja, donosi se u skladu sa ¢lanom 31
Zakona o stru¢nom obrazovanju i Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-
02-119/22-1622/14 od 9. marta 2022. godine.

2. Standard zanimanja iz taCke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.

3. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja, a objavi¢e se u ,Sluzbenom
listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/13
Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovié, s.r.
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STANDARD ZANIMANJA

POMOCNIK/ POMOCNICA OPERATERA
STAMPE | GRAFICKE DORADE

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2022. godine
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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: POMOCNIK/ POMOCNICA OPERATERA STAMPE | GRAFICKE DORADE
NIVO: I

OPIS ZANIMANJA:

Pomocénik operatera Stampe i graficke dorade obavlja meduoperacioni transport materijala i poluproizvoda u
Stampariji. Odrzava radno mjesto urednim, u toku i nakon obavljanja radnih zadataka. Obavlja jednostavnije
operacije u grafickoj doradi. Priprema materijal za Stampu i grafi¢ku doradu.

KOMPETENCIJE

Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:

Organizuje sopstveni rad za obavljanje pripremnih i pomoénih poslova Stampe i grafi¢ke dorade

Priprema osnovne resurse i radno mjesto za obavljanje pripremnih i pomoénih poslova u Stampi i grafickoj
doradi

Izvodi meduoperacioni prenos materijala ifili poluproizvoda

Obavlja pomocne poslove pri realizaciji pripremnih i zavrsnih poslova u Stampi, grafi¢koj doradi i ambalazi
- Vr8i utovar i istovar materijala i gotovih proizvoda

- |zraduje osnovnu radnu dokumentaciju

- Obezbjeduije kvalitet sopstvenog rada

- Vrsi osnovno odrzavanje alata i opreme koje koristi za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima, koriste¢i pravila poslovne komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zaétitu na radu, zastitu okoline i oéuvanje zdravija
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Organizovanje sopstvenog rada za obavljanje pripremnih i pomoc¢nih
poslova u $tampi i grafitkoj doradi

Priprema posla i radnog mjesta

Pripremanije i odrzavanje radnog mjesta

Operativni poslovi

Izvodenje meduoperacionog prenosa materijala ifili poluproizvoda

Obavljanje pomocnih poslova pri izvodenju pripremnih i zavr$nih radova u
Stampi

Obavljanje pomocnih poslova pri izvodenju pripremnih i zavr$nih radova u
grafiCkoj doradi i ambalazi

Utovar i istovar materijala i gotovih proizvoda

Komercijalni poslovi

Nema komercijalnih poslova

Administrativni poslovi

Izrada osnovne radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada

Nema poslova nadzora rada

Obezbjedivanje kvaliteta

Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Odrzavanje i popravke

Odrzavanie alata i opreme za rad

Komunikacija

Komunikacija sa neposrednim saradnicima i nadredenima

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Organizovanje sopstvenog rada za obavljanje pripremnih i pomo¢nih poslova u
Stampi i grafickoj doradi

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- InformiSe se kod nadredenog o radnom zadatku i neophodnim resursima za njegovu realizaciju
Resursi: materijal, oprema, alat i zastitna sredstva

- Upoznaje se sa uslovima za rad na mjestu obavljanja radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Materijal, oprema, alat, zastitna sredstva

- Osnove organizacije rada
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje i odrzavanje radnog mjesta

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Odrzava radno mjesto urednim
- Donosi materijal za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa uputstvom nadredenog

- Priprema zastitna sredstva i opremu za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa radnim uslovima, na¢inom
rada i vazecim propisima o zastiti na radu

Zastitna sredstva i oprema: zastitna odjeca, zastitne rukavice i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Grafi¢ki materijali
- Alati i uredaji u tampi, kartonazi i grafickoj doradi

- Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Izvodenje meduoperacionog prenosa materijala ifili poluproizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:

- Doprema materijal na radno mjesto sa mjesta skladitenja, ruéno ifili koriséenjem pomoénih sredstava za ru¢ni
transport

Materijal: graficke boje, papiri, kartoni, folije, pomocna sredstva u Stampi i dr.

- Doprema poluproizvod na radno mjesto sa mjesta skladistenja, ruéno ifili koris¢éenjem pomoénih sredstava za
ruéni transport

Poluproizvod: savijeni, sakupljeni, odStampani tabaci, odstampane folije i dr.

- VrSi selekciju materijala za dalje koriS¢enje i skladisti ga na predvideno mjesto, koriS¢enjem pomoénih sredstava
za rucni transport

- VrS$i sakupljanje grafickog otpada i odno$enje na mjesto predvideno za privremeno skladistenje évrstog otpada,
koris¢enjem pomo¢nih sredstava za ruéni transport

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Faze izrade grafi¢kog proizvoda

- Grafi¢ki materijali
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3.3.2. Kljuéni posao: Obavljanje pomoénih poslova pri izvodenju pripremnih i zavr$nih radova u Stampi

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Vr8i ¢is¢enje masine za Stampu nakon od$tampanog tiraZza
- Vr8i pomocne poslove u pripremi Stamparskih sekcija za Stampu
- Vr8i obradu Stamparskih formi prema dobijenom uputstvu
Obrada: u masini i van masine

- Odrzava radno mjesto u toku Stampe

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Odrzavanje Stamparskih masina

- Stamparske forme za razligite tehnike $tampe
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3.3.3. Kljuéni posao: Obavljanje pomoénih poslova pri izvodenju pripremnih i zavr$nih radova u
grafi¢koj doradi i ambalazi

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénk operatera Stampe i grafi¢ke dorade:
- Vr8i pomocne poslove Ciséenja masina

Masine: za savijanje, sakupljanje, presovanje, budenje, Sivenje, rezanje i dr.
- Prenosi poluproizvod i materijal do masina

Masine: za savijanje, sakupljanje, presovanje, busenje, Sivenje, rezanje i dr.
- Odrzava radno mjesto u grafiékoj doradi i kartonaZi
- Obavlja selektovanje gotovih proizvoda prema dobijenom uputstvu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Faze izrade grafi¢kog proizvoda
- Graficki materijali
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3.3.4. Kljucni posao: Utovar i istovar materijala i gotovih proizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Vr8iistovar i prenos materijala do skladita
Materijal: papiri, kartoni, ploCe, folije, boje, sredstva za &iS¢enje masina i dr.
- VrSi odvajanje i skladiStenje materijala prema dobijenom uputstvu
- VrSi odvajanje i skladiStenje gotovih proizvoda prema dobijenom uputstvu
- VrS8i utovar gotovih proizvoda radi distribucije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Uslovi skladistenja materijala
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

- Nema komercijalnih poslova
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada osnovne radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Vodi osnovnu evidenciju o utro$ku materijala za realizaciju radnog zadatka

- Vodi osnovnu evidenciju o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin vodenja osnovne evidencije
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora rada
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:

- Obavlja aktivnosti, u skladu sa uputstvima i zahtjevima nadredenog u cilju obezbjedenja kvaliteta sopstvenog
rada

- Koristi alat i opremu, u skladu sa uputstvima nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin kori§¢enja alata i opreme
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje alata i opreme za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Pravilno odlaZe alat i opremu nakon upotrebe, vodeéi ratuna o uslovima skladistenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina, svjetlost i dr.

- Vr8i pomocne poslove redovnog odrzavanja alata i opreme, u skladu sa standardnim procedurama ifili
uputstvom proizvodaca

Redovno odrzavanje: ¢iS¢enje, podmazivanje, zamjena potrosnih djelovai dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alatioprema za rad (karakteristike, upotreba, nadin odrzavanja i odlaganja)
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Komunikacija sa neposrednim saradnicima i nadredenima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Po potrebi, trazi uputstva i pojadnjenja od nadredenog za realizaciju radnog zadatka

- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu, prema nivou odgovornosti

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- Primjenjuje pravila bezbjednosti na radnom mjestu

Koristi zastitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca

Izvodi radove u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu¢aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u slu¢aju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vr8i kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodéi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Elementi zastite na radu

- Zastitna sredstva i oprema

- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

- Prva pomo¢

- Opasnosti uslied nepravilnog koriS¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova

- Procedure za postupanie u slu¢aju opste opasnosti




SZ - Pomoénik/ Pomoénica operatera Stampe i grafiCke dorade

3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik operatera Stampe i graficke dorade:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroSka materijala i ugroZzavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine,
procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze otpad, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca
opreme

- OdrZava radno mjesto Cistim i urednim do zavrSetka radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Znacaj zastite Zivotne sredine

Plan zastite zivotne sredine

Ekolo$ki standardi za odlaganje otpadnog materijala

Procedure reciklaZznog postupka i iskoris¢enja hemijskog, papirnog i drugog otpada
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Rudarstvo, metalurgija, hemijska industrija
Podsektor: Graficke tehnologije

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

9 Jednostavna zanimanja

Tipi€no radno okruzenje i uslovi
rada

Pomocénik operatera Stampe i graficke dorade radi u Stampariji i odjeljenju
graficke dorade. Poslove obavlja u zatvorenom prostoru. Postoji mogu¢nost
rada i u no¢nim uslovima u zavisnosti od rokova za zavrSetak zadatog
posla. Prilikom rada je izlozen prisustvu jakih mirisa i hemijskih isparenja.

Srodna zanimanja

TehniCar tampe, Tehnicar graficke dorade, Tehni¢ar pripreme za Stampu,
Operater graficke dorade, Operater Stampe

Ostale informacije
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5. REFERENTNI PODACI

Naziv dokumenta: Standard zanimanja Pomo¢nik/ Pomoénica operatera Stampe i graficke dorade
Kod dokumenta: SZ-140420-POSGD
Datum usvajanja dokumenta: 03. mart 2022. godine

Sjednica nadleznog Savjeta na kojoj je dokument usvojen: XV sjednica Savjeta za kvalifikacije

Radna grupa za izradu dokumenta:

1. Dajana Vukcevi¢, specijalista strukovni inzenjer tehnologije, tehnicki urednik, Zavod za udzbenike i nastavna
sredstva Crne Gore

Mensur Taljanovi¢, beCelor primijenjenog raunarstva, dizajner i graficki tehni¢ar, AP Print d.0.0. Podgorica
Boris Buranovi¢, programer saradnik, izvrdni direktor i suosniva¢, Fotografika d.0.0. Podgorica
Igor DZakovi¢, graficki tehniCar, Skupstina Crne Gore

o &~ 0D

Aleksandra Cetkovié, specijalista dizajna vizuelnih komunikacija, nastavnik, JU Srednja stru¢na &kola
“Spasoje Raspopovi¢”, Podgorica
Koordinatori:

Srdan Obradovi¢, diplomirani pravnik, koordinator u Odjeljenju za istrazivanje i razvoj kvalifikacija, JU Centar za
struéno obrazovanje

Marina Braleti¢, diplomirani inzenjer elektrotehnike, nastavnik, JU Srednja elektrotehnicka Skola ,Vaso Aligrudic®
Podgorica
Ostale informacije:

Lektura: Magdalena Jovanovi¢, samostalni savjetnik | za odnose sa javno$¢u, organizaciju dogadaja i
lektorisanje, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Dizajn i tehnicka obrada: Danilo Gogi¢, savjetnik | — administrator, JU Centar za stru¢no obrazovanje
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Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list
RCG*, br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG", br. 45/10, 39/13 47/17 i 145/21), na
prijedlog Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENj E
O STANDARDU ZANIMANjA TEHNICAR/TEHNICARKA GRAFICKE DORADE

1. Standard za zanimanje TehniCar/TehniCarka grafiCke dorade, koji je sastavni
dio ovog rjeSenja, donosi se u skladu sa ¢lanom 31 Zakona o stru¢nhom
obrazovanju i Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-02-119/22-1622/17 od
9. marta 2022. godine.

2. Standard zanimanja iz tatke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.

3. Danom stupanja na snagu ovog rjeSenja prestaje da vazi RjeSenje o
standardu zanimanja Graficki tehniCar dorade/Graficka tehniCarka dorade,
broj 0302/2444/9-11 od 20. juna 2011. godine (,Sluzbeni list CG*, broj 41/11).

4. Ovo rijeSenje stupa na snagu danom donoS$enja, a objavi¢e se u ,Sluzbenom
listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/14
Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovig, s.r.
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STANDARD ZANIMANJA

TEHNICAR/ TEHNICARKA GRAFICKE DORADE

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2022. godine
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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: TEHNICAR/ TEHNICARKA GRAFICKE DORADE
NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

TehniCar graficke dorade ucestvuje u poslovima finalne faze izrade grafickog proizvoda. Odreduje operacije
grafiCke dorade i izraduje grafi¢ke proizvode, ukljuCujuci ambalazu i kartonazu. Obavlja poslove kontrole kvaliteta
finalnog proizvoda i sprovodi mjere za siguran rad, u skladu sa standardima struke.

KOMPETENCIJE

Tehnicar graficke dorade:

Analizira radni zadatak, planira realizaciju i organizuje sopstveni rad i rad grupe za izvodenje poslova
- Obezbjeduije resurse za realizaciju poslova graficke dorade

- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova grafi¢ke dorade

- Priprema tehni¢ku dokumentaciju u koordinaciji sa odgovornim inZenjerom

- Odreduje operacije graficke dorade u zavisnosti od podloge za $tampu

- lzraduje knjizni blok i korice tvrdog i broSiranog poveza grafi¢kog proizvoda

- Formira tvdri i broSirani knjizni povez

- lzraduje jednodijelne grafitke proizvode, ambalazu i kartonazu

- Vr8i kontrolu kvaliteta finalnog proizvoda

- VrSi procjenu troSkova i nabavku materijala, alata i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka
- lzraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima

- Kontrolise ispravnost i funkcionalnost pribora za grafiéku doradu

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga, koristeCi pravila poslovne
komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i oéuvanja zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u grafickoj doradi i ambalazi

Priprema posla i radnog mjesta

Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova
zavrne graficke dorade

Operativni poslovi

Odredivanje operacija grafi¢ke dorade u zavisnosti od podloge za Stampu
Izrada knjiSkog bloka

Izrada korica tvrdog i broSiranog poveza grafiCkog proizvoda

Formiranje tvrdog i broSiranog knjiskog poveza

Izrada jednodjelnih grafickih proizvoda, ambalaze i kartonaze

Kontrola kvaliteta finalnog proizvoda

Komercijalni poslovi

Nabavka potrebnog materijala za graficku doradu i procjena troSkova
realizacije radnog zadatka

Administrativni poslovi

Ispunjavanije radne dokumentacije i vodenje evidencija

Poslovi rukovodenja

Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Nadzor rada

Vr8enje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Obezbjedivanije kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Odrzavanje i popravke

Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti masina i aparata

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i o€uvanje zdravija

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u grafi¢koj doradi i ambalazi

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehniéar grafi¢ke dorade:
- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju radnog zadatka

Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), softverski programi, materijal i dr.

Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju

Dokumentacija: radna dokumentacija, tehni¢ka dokumentacija i dr.

Pregleda tehnicku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: radni nalog, idejno rjeSenje grafi¢kog proizvoda i dr.

Pregleda zakonsku i tehnicku regulativu neophodnu za izvrsenje radnog zadatka
Zakonska regulativa: zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisiidr.) i dr.

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi i preporuke, uputstva i dr.

Izraduje plan dinamike izrade tehnicke dokumentacije u cjelini i po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog
zadatka i u dogovoru sa nadredenima

Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova zavr$ne graficke dorade

Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleZnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Tehni¢ka dokumentacija (radni nalog, idejno rieSenje grafi¢kog proizvoda i dr.)

Zakonska regulativa iz oblasti grafiCarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]

Tehni¢ka regulativa iz oblasti grafi¢arstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija u poslovanju

Poslovna komunikacija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova zavrsne
graficke dorade

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehniéar graficke dorade:

Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

Obezbjeduje odgovarajuca sredstva za rad za izvrSavanje dnevnih planova na osnovu uputstva za rad i
uradenog plana

Sredstva za rad: masine i aparati, alat, materijal i dr.

Osigurava da su struktura i broj izvrSilaca obezbijedeni, u skladu sa potrebama radnog zadatka

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: buka, vibracije, izvori fizitke opasnosti, osvjetljenje, temperatura i dr.

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zaétiti i zdravlju na radu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (radni nalog, idejno rjeSenje grafickog proizvoda i dr.)

- Zakonska regulativa iz oblasti grafi¢arstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]
- Tehniéka regulativa iz oblasti grafi¢arstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Softver za upravljanje masinama

- Knjigovezacki pribor

- Profili i uloge izvrSilaca

- Zastita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada

- Propisi o zastiti i zdravlju na radu
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Odredivanje operacija graficke dorade u zavisnosti od podloge za Stampu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar graficke dorade:
- Kontrolise kvalitet odstampanih podloga za Stampu, vizuelno i pomo¢u aparata
Podloge za Stampu: papiri, kartoni, folije, tekstil i dr.
- Vr8i vizuelnu kontrolu od$tampanih podloga za Stampu
Kontrola: raspored strana, kvalitet Stampe, vrsta materijala i dr.
- Odreduje redoslied operacija graficke dorade
Operacije: savijanje tabaka, sakupljanje tabaka, rezanje tabaka, rezanje folija ,katovanje” i dr.
- Planira vrijeme trajanja operacija graficke dorade

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Graficki materijali

- Operacije graficke dorade
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3.3.2. Kljuéni posao: Izrada knjiSkog bloka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:
- VrSi savijanje odStampanih tabaka, ru¢no i/ili maSinski
Savijanje: unakrsno, paralelno, kombinovano i dr.
- Sakuplja (cantriguje) odStampane tabake, razli¢itim tehnikama, ruéno ifili masinski
Tehnike: tabak na tabak i tabak u tabak
- VrSi formiranje i oblikovanje knjiskog bloka, ru¢no ifili masinski, u skladu sa odgovaraju¢im procedurama

Formiranje i oblikovanje: povezivanje lijepljenjem, Sivenje koncem, Sivenje Zicom
(klamovanije), postavljanje pokazne vrpce, postavljanje kapitala, postavljanje gaze na leda knjige
(hrbat) i dr.

- Vr8i vizuelnu kontrolu kvaliteta izradenog knjiSkog bloka, u skladu sa tehni¢kom dokumentacijom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Knjigovezacke operacije

- Grafi¢ki materijali
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3.3.3. Kljuéni posao: Izrada korica tvrdog i brosiranog poveza grafickog proizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehniéar graficke dorade:
- Kroji presvlaéni materijal, koriS¢enjem odgovarajuéeg alata i opreme

Presvlaéni materijal: prirodna i vieStacka koza, presviacno platno, odStampani i neod$tampani
papir razliito plastificiran i dr.

Alat i oprema: graficki noZ, skalpel, makaze, ruénifalc i dr.

- Kroji lepenke za korice tvrdog poveza, koriS¢enjem odgovarajuéeg alata i opreme
Lepenka: dvodijelna i trodijelna

- Formira korice za tvrdi povez, koriséenjem odgovarajuc¢eg materijala, alata i opreme
Meterijal: ljepilo, presviaéni materijal i lepenka

Alat i oprema: skalpel, makaze, ru¢ni falc, prese, linija za maSinsku izradu (binder) za tvrdi
povezidr.

- Formira korice za broSirani povez, koris¢éenjem odgovarajuceg alata i opreme

Alat i oprema: graficki noz, rucni falc, masina za savijanje, linija za masSinsku izradu (binder) za
broSirani povezi dr.

- VrSi vizuelnu kontrolu kvaliteta izradenih korica, u skladu sa tehni¢kom dokumentacijom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Grafi¢ki materijali

- Knjigovezacke operacije
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3.3.4. Kljuéni posao: Formiranje tvrdog i brosiranog knjiskog poveza

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:
- Ubacuje knijizni blok u korice tvrdog poveza, ru¢no ifili maSinski

Knjizni blok: lijeplieni, Siveni i kombinovani

Ubacuje knjizni blok u korice brosiranog poveza, ru¢no i/ili masinski

Brosirani povez: karton, papir vece gramature, lakirani, plastificirani i dr.

Vi rezanje finalnog proizvoda, koriséenjem odgovarajuée masine za rezanje

Masine za rezanje: graficki noz, trorezac i dr.

Izraduje spiralni povez koriS¢enjem odgovarajuce masine

Spirale: plastiéne, Zi€ane i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Izrada poveza

- Grafi¢ki materijali
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3.3.5. Kljuéni posao: Izrada jednodjelnih grafickih proizvoda, ambalaze i kartonaze

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:
- Odreduje redoslied operacija graficke dorade jednodjelnih grafiékih proizvoda
Jednodijelni graficki proizvodi: naljepnice, posteri, plakati, flajeri i dr.
- VrSi rezanje jednodjelnog grafickog proizvoda na odredeni format, ru¢no ifili masinski
- VrSi rezanje grafickog proizvoda nepravilnog oblika za razliCite vrste ambalaze, ru¢no i/ili maSinski

Ambalaza: prema osnovnoj funkcijii (prodajna, skupna i transportna), prema materijalu (papirna,
kartonska, tekstilna i dr.) i prema trajnosti (povratna i nepovratna)

- lzraduije proizvode kartonaze od razli¢itog materijala
Kartonaza: jednodjelne i dvodjelne kutije, sloZive i nesloZive kutije i dr.

Materijal: kartoni, talasaste lepenke, materijali za ambalaZu prehrambenih proizvoda, folije,
materijali specijalne namjene i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Graficki materijal

- |zrada grafickih proizvoda
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3.3.6. Kljuéni posao: Kontrola kvaliteta finalnog proizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:

- Vr8i vizuelnu kontrolu kvaliteta sakupljenih grafi¢kih proizvoda, u skladu sa tehni¢kom dokumentacijom
Sakupljeni grafiCki proizvodi: viSestraniéni leci, dnevne novine i dr.

- Vr8i vizuelnu kontrolu kvaliteta povezanih grafikih proizvoda, u skladu sa tehnickom dokumentacijom
Povezani graficki proizvodi: knjige tvrdog i broSiranog poveza, katalozi, asopisi, blokovi i dr.

- Vr8i vizuelnu kontrolu jednodjelnih grafickih proizvoda, u skladu sa tehnickom dokumentacijom
Jednodjelni grafi¢ki proizvodi: posteri, plakati, naljepnice, memorandumi i dr.

- VrSi vizuelnu kontrolu kvaliteta proizvoda ambalaze i kartonaze, u skladu sa tehni¢kom dokumentacijom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Kontrola kvaliteta finalnog proizvoda
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Nabavka potrebnog materijala za graficku doradu i procjena troskova realizacije
radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehniéar graficke dorade:

- lzraduje specifikaciju i trebovanje potrebne opreme i materijala

- Vr8i procjenu potrebnih sati za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i obracun pruzenih usluga prema utvrdenom cjenovniku ili ugovorenoj ponudi
- Evidentira ostale troSkove, propisane zakonskom regulativom

- Provjerava kvalitet isporuene opreme i materijala

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Izrada specifikacije i procjena materijala, opreme i uredaja

Izrada specifikacije i procjena troSkova materijala, amortizacije masina i uredaja i dr.

Procjena potrebnih sati za realizaciju radnog zadatka

Obradun pruzenih usluga
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Ispunjavanje radne dokumentacije i vodenje evidencija

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehnicar graficke dorade:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom

- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima, ru¢no ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala i opreme za realizaciju radnog zadatka, rucno i/ili elektronski
- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku, u odgovaraju¢oj formi

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (radni nalog, idejno rjeSenje grafickog proizvoda i dr.)
- Nacin popunjavanja radnog naloga

- Vodenje evidencije 0 izvréenim poslovima i realizovanim radnim nalozima

- Vodenije evidencije o potrosnji materijala u toku procesa rada

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehnicar graficke dorade:

- lzdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

- Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

- Uskladuje rad radne grupe sa ostalim u€esnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

- Prikuplja od izvrSilaca informacije o realizaciji pojedinaénih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Softverski alati za komunikaciju (elektronska posta, alati za kolaborativni rad i dr.)
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar graficke dorade:

- Tumacdi i pojasnjava radnoj grupi dokumentaciju koja se koristi u realizaciji radnog zadatka
- Pojadnjava uputstva i dnevna zaduZenja radnoj grupi kojom rukovodi

- Vr8i nadzor nad aktivnostima ¢lanova radne grupe u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanja zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnitka dokumentacija (radni nalog, idejno rjeSenje grafitkog proizvoda i dr.)

Zakonska regulativa iz oblasti grafi¢arstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]

Tehnicka regulativa iz oblasti grafiCarstva (standardi, tehniéki propisi, preporuke i uputstva)

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Osnove organizacije rada

Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Klju€ni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i
drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:

Primjenjuje tehni€ku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka

Koristi adekvatnu verziju softverskog paketa potrebnog za realizaciju radnog zadatka

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavrSnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnitka dokumentacija (radni nalog, idejno rjeSenje grafitkog proizvoda i dr.)

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
Standardi kvaliteta

Softverski paketi za upravljanje masinama
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti masina i aparata

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar graficke dorade:

- KontroliSe ispravnost i funkcionalnost sredstava za rad u grafickoj doradi

- Sprovodi proces odrZavanja masina i aparata, u skladu sa uputstvima proizvoda¢a

- Obezbjeduje uslove za pravilan rad masina i aparata u grafickoj doradi, ambalazi i kartonaZi
- VrSi prijavu kvarova masina i aparata

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Knjigovezacki pribor i oprema

Masine i aparati u grafickoj doradi, ambalaZi i kartonazi

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

Poslovna komunikacija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar graficke dorade:

- UCestvuije sa saradnicima u dogovoru oko radne dinamike koriste¢i struénu terminologiju

Upoznaje se sa zahtjevima narucioca posla i ukazuje mu na moguénost njegove realizacije

Trazi od nadredenog neophodne informacije i pojadnjenja za realizaciju radnog zadatka

Daje uputstva radnoj grupi za realizaciju radnog zadatka koristeci jasnu, struénu terminologiju

|zvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu koristeci jasnu, struénu terminologiju

Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga telefonom, u pisanoj formi,
elektronskom postom ifili li€no, koristeéi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehnicar graficke dorade:
- Sprovodi preventivne mjere za bezbjedan rad

Preventivne mjere: osvjetljenje radnih prostorija, refleksija izvora svjetlosti, bezbjedno
upravljanje maSinama, provjetrenost radne prostorije, pravljenje pauza u regularnim vremenskim
intervalima i dr.

Sprovodi preventivne mjere za oCuvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u sluéaju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vr8i kontrolu popunjenosti kompleta prve pomoci, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Osnove ergonomije

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti uslied nepravilnog kori§¢enja opreme i njihova prevencija

Osnove pruzanja prve pomoi

Procedure za postupanie u slu¢aju opSte opasnosti
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar graficke dorade:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utrodka materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine,
procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze i upravlja otpadom, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima
proizvodacCa opreme

- Obezbjeduje da radno mjesto bude éisto i uredno do finalizacije i otpremanja grafi¢kog proizvoda

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Znacaj zastite Zivotne sredine

Ekolo$ki standardi za odlaganje otpadnog materijala

Procedure reciklaznog postupka i iskoris¢enja metainog, plasti¢nog, elektriénog i elektronskog otpadnog
materijala

Propisi iz oblasti upravljanja otpadom
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Rudarstvo, metalurgija, hemijska industrija

Podsektor: Graficke tehnologije

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

7323 Doradivaci Stampe i knjigovesci

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

Tehnicar graficke dorade radi u Stampariji, u odjeljenju graficke dorade.
Posao obavlja u zatvorenoj prostoriji, uz prisustvo raznih mirisa (ljepilo, boja,
lak i dr.) Radi na razli¢itim maSinama graficke dorade, ali obavlja posao i
ruéno. Postoji moguénost rada i u no¢nim uslovima u zavisnosti od rokova
za zavrSetak zadatog posla. Moze da radi samostalno, da koordinira
manjom grupom ifili da radi pod nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja

Tehnicar pripreme za $tampu, Tehni¢ar tampe, Operater graficke dorade,
Operater Stampe, Pomocnik u Stampi i grafickoj doradi

Ostale informacije
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5. REFERENTNI PODACI

Naziv dokumenta: Standard zanimanja TehniCar/ TehniCarka graficke dorade
Kod dokumenta: SZ-140441-TEHGD
Datum usvajanja dokumenta: 03. mart 2022. godine

Sjednica nadleznog Savjeta na kojoj je dokument usvojen: XV sjednica Savjeta za kvalifikacije

Radna grupa za izradu dokumenta:

1. Dajana Vukcevié, specijalista strukovni inzenjer tehnologije, tehnicki urednik, Zavod za udzbenike i nastavna
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1123.

Na osnovu ¢lana 31 stav 2 Zakona o struénom obrazovanju (,Sluzbeni list
RCG, br. 64/02 i 49/07 i ,Sluzbeni list CG*, br. 45/10, 39/13, 47/17 i 145/21), na
prijedlog Savjeta za kvalifikacije, Ministarstvo rada i socijalnog staranja donijelo je

RJESENj E _ )
O STANDARDU ZANIMAN;A TEHNICAR/TEHNICARKA
ZA DIZAJN U MASINSTVU

1. Standard za zanimanje TehniCar/TehniCarka za dizajn u masinstvu, koji je
sastavni dio ovog rjeSenja, donosi se u skladu sa Clanom 31 Zakona o
struénom obrazovanju i Odlukom Savjeta za kvalifikacije, broj 09-02-119/22-
1622/3 od 9. marta 2022. godine.

2. Standard zanimanja iz tatke 1 ovog rjeSenja objavice se samo u
elektronskom izdanju ,Sluzbenog lista Crne Gore”.
3. Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donosenja, a objavice se u ,Sluzbenom

listu Crne Gore”.

Broj: 002-134/22-6512/21
Podgorica, 16. juna 2022. godine

Ministar,
Admir Adrovié, s.r.
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STANDARD ZANIMANJA

TEHNICAR/ TEHNICARKA ZA DIZAJN U
MASINSTVU

Ovaj dokument je usvojen na XV sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2022. godine
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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: TEHNICAR/ TEHNICARKA ZA DIZAJN U MASINSTVU
NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

TehniCar za dizajn u maSinstvu radi na poslovima planiranja novih i razvoja postoje¢ih masSinskih proizvoda.
Izraduje skice masinskih djelova i sklopova postujuéi faktore i kriterijume koji utiéu na dizajn. Izraduje
multifunkcionalne 3D modele, fotorealisticne prikaze i 3D animacije masSinskih djelova i sklopova. lzraduje
prototip 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova.

KOMPETENCIJE

Tehnicar za dizajn u masinstvu:

- Analizira radni zadatak, planira i organizuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova dizajniranja i izrade
prototipa masinskih djelova i sklopova

- Obezbjeduije resurse za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa masinskih djelova i sklopova
- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa maSinskih djelova i sklopova
- VrSi planiranje novih i razvoj postoje¢ih masinskih djelova i sklopova

- lzraduje skice masinskih djelova i sklopova po$tujuéi faktore i kriterijume koji utiéu na dizajn

- lzraduje multifunkcionalne 3D modele masSinskih djelova i sklopova

- lzraduje prototip 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova

- Obavlja kalkulaciju troskova realizacije radnog zadatka

- Vrsi nabavku materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- lzraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima
- Odrzava alat, opremu i uredaje za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima, koristeci pravila poslovne komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanje zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju

Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju
poslova dizajniranja i izrade prototipa maSinskih djelova i sklopova

Priprema posla i radnog mjesta

Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova dizajniranja i izrade
prototipa masinskih djelova i sklopova

Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova dizajniranja i izrade
prototipa masinskih djelova i sklopova

Operativni poslovi

Planiranje novih i razvoj postojecih masinskih djelova i sklopova
Izrada skica masSinskih djelova i sklopova
Izrada multifunkcionalnih 3D modela maSinskih djelova i sklopova

Izrada prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova

Komercijalni poslovi

Obavljanje kalkulacija trokova realizacije radnog zadatka

Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Administrativni poslovi

Izrada radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Nadzor rada

Vr§enje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Obezbjedivanje kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Odrzavanje i popravke

Odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu
Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za oéuvanje zdravlja
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehniéar za dizajn u masinstvu:

- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova dizajniranja i izrade
prototipa masinskih djelova i sklopova

Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), materijal, oprema, uredaji, racunar sa
odgovarajuéim softverom i dr.

- Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju

Dokumentacija: radna dokumentacija, tehnicka dokumentacija i tehnicka regulativa iz oblasti
masinskog dizajna

- Pregleda tehnicku dokumentaciju u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: projektna dokumentacija (projektni zadatak, idejno rjeSenje, idejni
projekat, glavni projekat i dr.), dokumentacija proizvodaca opreme (uputstva za montiranje,
odrzavanije i upotrebu, $eme i crtezi), maSinska tehni¢ka dokumentacija, atesti i dr.

- VrS8iizbor tehni€ke regulative neophodne za izvrenje radnog zadatka

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Dizajn u maSinstvu

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Tehnitka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaCa opreme, masinska
konstrukciona dokumentacija i dr. na maternjem, engleskom ili drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa iz oblasti dizajna u masinstvu (standardi, tehniéki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada
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3.1.2. Kljuéni posao: Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju poslova
dizajniranja i izrade prototipa masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

Procjenjuje vrijeme trajanja radova po fazama u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u dogovoru sa
nadredenima

Procjenjuje potrebne resurse za realizaciju radnog zadatka

Izraduje plan za obavljanje radnog zadatka

Vr&i raspored izvrSilaca u skladu sa obimom posla i procesom rada

Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa masinskih djelova i
sklopova sa radom drugih grupa ili organizacionih jedinica

Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleZnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunukacionih tehnologija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa
masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:
- Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

- Osigurava da su radno okruZenje, potrosni materijal, alat i pribor, oprema i uredaji za rad pripremljeni, u
skladu sa radnim zadatkom, tehni¢kom dokumentacijom i tehni¢kom regulativom

Potrosni materijal: potro3ni kancelarijski materijal, potrodni raunarski materijal, osnovni i
dodatni materijali za 3D $tampu, sredstva za &iSCenje podloge, lijepak za prvi sloj, rezervni
djelovi i dr.

Alat i pribor: mjerni alat, kontrolni alat i dr.

Oprema i uredaiji: radunar sa odgovarajuéim softverom, tabla za crtanje, projektor, pametna
(smart) tabla, Stampac, ploter, skener, 3D skener, 3D Stampad i dr.

- Osigurava da su zastitna sredstva i oprema za realizaciju radnog zadatka obezbijedeni, u skladu sa radnim
okruzenjem

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuca, zastitna odje¢a, zastitne rukavice, $titnik za odi i
lice, naocare, antifon sluSalice za usi, zastitne maske i dr.

Radno okruzenje: rad u kancelarijskom okruzenju, rad u proizvodnom pogonu i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca opreme, masinska
konstrukciona dokumentacija i dr. na maternjem, engleskom ili drugom stranom jeziku)

- Tehnika regulativa iz oblasti dizajna u maSinstvu (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Uputstva za siguran i bezbjedan rad (uputstva za kori§¢enje zastitnih sredstava, uputstvo za rad u proizvodnom
pogonu, uputstvo za odlaganje opasnih materija i dr.)

- Materijal, alat, pribor, oprema, uredaji i zastitna sredstva za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa
masinskih djelova i sklopova




SZ - Tehni€ar/ Tehni¢arka za dizajn u maSinstvu

3.2.2. Kljuéni posao: Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa
masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: osvjetljenje, buka, vibracija, prasina, hemijski uslovi, prisustvo elektromagnetnog
zraCenja, izvori fizike opasnosti, mikroklima i dr.

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

Provjerava ispravnost materijala, alata, pribora, opreme i uredaja koji se koriste za realizaciju poslova
dizajniranja i izrade prototipa masinskih djelova i sklopova

Obezbjeduje da su potrebna tehni¢ka dokumentacija, materijal, alat, pribor, oprema i uredaji raspoloZivi na
radnom mjestu

Podnosi izvjestaj nadredenom o obavljenim poslovima pripreme radnog mjesta

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zastita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada
- Propisi o zastiti i zdravlju na radu

- Principi rada opreme i uredaja koji se koriste za realizaciju poslova dizajniranja i izrade prototipa masinskih
djelova i sklopova

- Kontrola ispravnosti i odrZzavanje materijala, alata, pribora, opreme i uredaja za rad
- Poslovna komunikacija
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Klju€ni posao: Planiranje novih i razvoj postojecih masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- Ispituje potrebe potroSaca za stvaranje novih i razvoj postojeéih masinskih djelova i sklopova

Prikuplja informacije sa trzita relevantne za stvaranje novih i razvoj postoje¢ih masinskih djelova i sklopova

Analizira potrebe potro3aca i prikupljene informacije sa trzista u cilju stvaranja novih i razvoja postojecih
masinskih djelova i sklopova

Primjenjuje inovativna rjeSenja pretvarajuci kreativne ideje u stvaranje novih i razvoj postoje¢ih masinskih
djelova i sklopova

Izraduje planove za stvaranje novih i razvoj postojecih masinskih djelova i sklopova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- IstraZivanje potrebe potro$aéa za stvaranje novih i razvoj postoje¢ih masinskih djelova i sklopova
- Planiranje novih i razvoj postoje¢ih masinskih djelova i sklopova
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3.3.2. Kljuéni posao: Izrada skica masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:
- Analizira faktore i kriterijume koji utiCu na dizajn masinskih djelova i sklopova

Faktori: funkcija, namjena, struktura, veli€ina, vrsta materijala, masa, ergonomski zahtjevi,
bezbjednost, sigurnost funkcionisanja, estetski zahtjevi, boje, veli€ina serije, rok isporuke,

ugovoreni kvalitet, vijek trajanja, stepen iskoris¢enja, stepen automatizacije, nacin izrade i

tehnologicnost i dr.

Kriterijumi: moguénost kori§Cenja postojecih masina i alata, oekivani procenat dobiti,
osposobljenost kadrova, postojanje konkurencije, postojanje potraznje i dr.

- Vr8i selekciju i razradu ideja za izradu skice na osnovu faktora i kriterijuma koji uti¢u na dizajn masinskih djelova
i sklopova

- PodeSava parametre i radno okruzenje za crtanje skice u odgovarajuéem CAD (Computer Aided Design)
softveru

Parametri: standardi za kotiranje, jedinice za mjerenje linearnih rastojanja i uglova, parametri
prijanjanja i mreZe i dr.

CAD (Computer Aided Design) softver: SolidWorks, Catia, Rhinoceros 3D, Fusion 360,
AutoCAD i dr.

- Crta skice maSinskih djelova i sklopova postujuci faktore i kriterijume koji uticu na dizajn, koriste¢i odgovarajuci
CAD softver

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Dizajn u maSinsvu
- Parametri i radno okruZenje CAD softvera

- |zrada skica maSinskih djelova i sklopova na osnovu faktora i kriterijuma koji utiéu na dizajn
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3.3.3. Kljuéni posao: Izrada multifunkcionalnih 3D modela masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:

- PodeSava parametre i radno okruZenje za crtanje 3D modela masinskih djelova i sklopova u odgovarajuéem
CAD softveru

Parametri: standardi za kotiranje, jedinice za mjerenje linearnih rastojanja i uglova, parametri
prijanjanja i mreze i dr.
CAD softver: SolidWorks, Catia, Rhinoceros 3D, Fusion 360 i dr.

- Kreira 3D modele masinskih djelova, koriste¢i odgovarajuci CAD softver

- Kreira 3D modele masinskih sklopova, koriste¢i odgovarajuci CAD softver

- VrSi provjeru smetnji i analiziranje sukoba u sklopovima, koristeci odgovaraju¢i CAD softver

- Vr8i vizualizaciju 3D modela maSinskih djelova i sklopova, koriste¢i odgovaraju¢i CAD softver

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Parametri i radno okruZzenje CAD softvera
- Izrada 3D geometrijskih modela masinskih djelova i sklopova

- Kreiranje i vizuelizacija 3D modela masinskih djelova i sklopova
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3.3.4. Kljuéni posao: Izrada prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:
- Eksportuje 3D model dizajniranih maSinskih djelova i sklopova u odgovarajuéi softver za pripremu 3D Stampe
- Vr8i podeSavanja parametara softvera potrebnih za 3D $tampu

Parametri: orijentacija modela, skaliranje, kvalitet izrade, kvalitet Stampe, gustina Stampe, tip
Stampaca i dr.

- VrS8i pripremu 3D $tampaca za izradu prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova

Priprema: podeSavanije nivelacije ploce, postavljanje osnovnih i pomoénih materijala za izradu
prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova, priprema radne povrSine i dr.

- Vr8i Stampanie i doradu prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove Stampanja 3D modela dizajniranih maSinskih djelova i sklopova na 3D Stampacu
- |zrada prototipa 3D modela dizajniranih masinskih djelova i sklopova na 3D Stampacu
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Obavljanje kalkulacija troSkova realizacije radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- UCestvuje u izradi specifikacije materijala, alata, pribora, opreme i uredaja, potrebnih za realizaciju radnog
zadatka

- UCestvuje u vr3enju procjene trodkova nabavke i transporta materijala, alata, pribora, opreme i uredaja, na
osnovu specifikacije

- UCestvuje u izradi specifikacije zastitnih sredstava i opreme, potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- UCestvuije u vr3enju procjene troSkova nabavke i transporta zastitnih sredstava i opreme, na osnovu
specifikacije

- UCestvuje u obraCunu pruzenih usluga prema utvrdenom cjenovniku ili ugovorenoj ponudi

- Evidentira ostale troSkove, propisane zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- |zrada specifikacije i procjena troSkova nabavke i transporta materijala, alata, pribora, opreme i uredaja
- |zrada specifikacije i procjena troSkova nabavke zastitnih sredstava i opreme
- Obracun pruzenih usluga
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3.4.2. Kljuéni posao: Nabavka materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:

- Pi8e zahtjev za nabavku specijalnog materijala, alata, pribora, opreme i uredaja na osnovu specifikacije i
podnosi nadredenom na odobrenje

- Pi8e zahtjev za nabavku zastitnih sredstava i opreme na osnovu specifikacije i podnosi nadredenom na
odobrenje

- Preuzima materijal, alat, pribor, opremu, uredaje i zastitna sredstva iz skladista
- VrSi vizuelnu kontrolu primljenog materijala, alata, pribora, opreme, uredaja i zastitnih sredstava

- UCestvuje u vodeniju evidencije o preuzetom materijalu, alatu, priboru, opremi, uredajima i zatitnim sredstvima
iz skladita

- UCestvuje u sastavljanju reklamacionih zapisnika u slu¢aju da pristigli materijal, alat, pribor, oprema, uredaji i
zastitna sredstva ne odgovaraju poru¢enim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Forma zahtjeva za nabavku materijala, alata, pribora, opreme i uredaja

Nacin prijema i skladistenja materijala, alata, pribora, opreme i uredaja

Nacin sastavljanja reklamacionog zapisnika

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom

- Sacinjava zbirni izvjestaj o ukupnim tro8kovima realizovanog radnog zadatka

- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima u dnevniku rada, ruéno ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala, alata, pribora, opreme, uredaja i zastitnih sredstava u toku procesa rada,
ruéno ifili elektronski

- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku, u odgovarajucoj formi

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Nacin popunjavanja radnog naloga

Vodenije evidencije o izvrSenim poslovima, realizovanim radnim nalozima i potrosnji materijala, alata, pribora,
opreme, uredaja i zastitnih sredstava u toku realizacije radnog zadatka

Sastavljanje izvjestaja o realizovanim radnim zadacima

Poslovna komunikacija

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- lzdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

- Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

- Sinhronizuje rad radne grupe sa ostalim u¢esnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

- Prikuplja od izvrSilaca informacije o realizaciji pojedinacnih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:
- Pojadnjava izvrSiocima tehni¢ku dokumentaciju i tehnicku regulativu koja se koristi u realizaciji radnog zadatka
- Vr8i nadzor nad poslovima izvrilaca u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i oCuvanje zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Osnove organizacije rada

Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca opreme, masinska tehnicka
dokumentacija za dizajn u masinstvu i dr. na maternjem, engleskom ili drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa iz oblasti dizajna u masinstvu (standardi, tehniéki propisi, preporuke i uputstva)

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Klju€ni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:

Primjenjuje tehniCku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka

Koristi materijal, alat, pribor, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavrSnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka regulativa iz oblasti dizajna u masinstvu (standardi, tehniéki propisi, preporuke i uputstva)
Standardi kvaliteta

Karakteristike materijala, alata, pribora, opreme i uredaja

Nacin rukovanja alatom, priborom, opremom i uredajima
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:
- Pravilno odlaze alat, pribor, opremu i uredaje nakon upotrebe, vodeéi ratuna o uslovima skladiStenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina, svjetlost i dr.

- Vr8i redovno odrzavanje alata, pribora, opreme i uredaja, u skladu sa standardnim procedurama i/ili uputstvom
proizvodaca

Redovno odrzavanje: is¢enje, zamjena potro3nih djelova i dr.

- Prijavljuje kvarove ifili o$te¢enja alata, pribora, opreme i uredaja nadredenom ili odgovarajuéoj sluzbi
odrZavanja, u skladu sa propisanom procedurom

- Vr8i pripremu i slanje alata, pribora, opreme i uredaja na servisiranje ifili kalibraciju, u skladu sa uputstvima
proizvodaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Alat, pribor, oprema i uredaiji za rad (karakteristike, upotreba, naéin odrzavanja i odlaganja)

Nacin i uslovi skladiStenja alata, pribora, opreme i uredaja

Poslovna komunikacija

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- Obavlja komunikaciju sa nadredenim, u cilju dobijanja neophodnih informacija za realizaciju radnog zadatka

Daje uputstva saradnicima za realizaciju radnog zadatka koristeCi jasnu, struénu terminologiju

IzvjeStava nadredenog o zavrenom poslu koristeéi jasnu, stru¢nu terminologiju

Obavlja komunikaciju sa saradnicima postujuci principe timskog rada

Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima telefonom, u pisanoj formi, elektronskom postom ili li¢no,
koristeCi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar za dizajn u masinstvu:

- Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca
- Koristi zastitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca

- lzvodi radove u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike

- Sprovodi sigurnosne procedure na prostoru na kojem se vrse radovi

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Zastitna sredstva i oprema

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti usljed nepravilnog koris¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:

Izvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroska materijala i ugrozavanja okoline

Sortira razli¢ite vrste otpadnog materijala na odgovarajuéi nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine i
uputstvima proizvodaca djelova i opreme

Odlaze i upravlja otpadom, u skladu sa propisima o zastiti Zivotne sredine i uputstvima proizvodaca djelova i
opreme

Obezbjeduje da radno mjesto bude €isto i uredno do finalizacije i primopredaje izvedenih radova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- ZnaCaj zastite Zivotne sredine
- Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

- Procedure reciklaznog postupka i iskoris¢enja hemijskog, metalnog, plasti¢nog, elektriénog i ostalog otpadnog
materijala
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3.11.3. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za o¢uvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar za dizajn u masinstvu:

- Sprovodi preventivne mjere za o€uvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradnicima u sluéaju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

Pruza prvu pomo¢ saradnicima u sluéaju elektriénog udara, u skladu sa propisanom procedurom

UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u sluaju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vi kontrolu popunjenosti kompleta prve pomoéi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomodi
- Procedure prilikom pruzanja prve pomo¢i u slu¢aju elektriénog udara
- Procedure za postupanije u slu¢aju opste opasnosti




SZ - Tehni€ar/ Tehni¢arka za dizajn u maSinstvu

4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: InZenjerstvo, proizvodne tehnologije (masinstvo i obrada metala,
elektrotehnika i automatizacija i dr.)

Podsektor: MasSinstvo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

3115 — Struéni saradnici i tehni¢ari u masSinstvu
3118 — Tehnicki crtadi

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

TehniCar za dizajn u masinstvu radi kod privrednih subjekata koji se bave
proizvodnjom masinskih djelova i sklopova. Pretezno radi u kancelariji, a po
potrebi i u proizvodnom pogonu. Poslove u proizvodnom pogonu pretezno
obavlja u stojeéem polozaju, a u kancelarijskim uslovima u sjedec¢em
poloZaju. Za rad u kancelarijskim uslovima koristi racunar i raunarsku
tehniku, a u proizvodnom pogonu odgovaraju¢e masine, alate, opremu,
uredaje i pribor. MoZe da radi samostalno, da koordinira manjom grupom ifili
da radi uz nadzor nadredenog. Uobi¢ajen je rad u smjenama, a po potrebi
sa produZenim radnim vremenom. Radi u prostorima gdje mozZe biti poviSen
nivo buke, vibracija, prasine, $tetnih isparenja, elektromagnetnog zracenja
zbog Cega postoji opasnost od povreda i naruSavanja zdravlja.

Srodna zanimanja

Tehni¢ar za dizajn u maSinstvu, TehniCar za kompjutersko konstruisanje u
masinstvu, Tehni€ar obrade metala rezanjem na CNC mas$inama, Tehni¢ar
obrade metala rezanjem na konvencionalnim masinama, Operater na CNC
masinama, Obradiva¢ metala buSenjem, Obradiva¢ metala struganjem,
Obradiva¢ metala glodanjem, Obradiva¢ metala brudenjem, Pomoénik
operatera na CNC maSinama, Pomo¢nik obradivaCa metala rezanjem na
konvencionalnim masinama, Tehni¢ar dizajna proizvoda na bazi drveta

Ostale informacije
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